CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DUONG SAT PHU KHANH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
86: 19C3 /QD-DSPK Khdnh Hoa, ngay 3{ thang/indm 2016
QUYET DINH

Vé viéc: Ban hanh Quy ché quan 1y tai chinh ndi bo

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DUONG SAT PHU KHANH
Can cr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH 13 ngay 26/11/2014;

Can ctr Diéu 1& T6 chic va hoat dong Céng ty cé phén Puong sit Phu
Khanh, duge thong qua tai Dai hoi dong c6 dong lan thir nhat ngay 30/12/2015;

. Cancty kién biéu quyét cta céc thanh vién Hai dong quan tri Cong ty bang
phi€u xin y kién ngay 28 thang 12 nam 2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy ché quén Iy tai chinh ndi
b ciia Cong ty c6 phian Pwong sit Phii Khdnh”,

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay 01/01/2017. Cac quy dinh
trudc day trai val Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Cdc thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Giam dbc, Ké todn truong,
Trudng cac phong/ban chuyén moén nghiép vu va Thi trudng cic don vi true thude
cong ty cir Quyét dinh thi hanh./.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PUONG SAT PHU KHANH Pge lap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
QUAN LY TAI CHINH NQI BO
CUA CONG TY CO PHAN DUONG SAT PHU KHANH
(Ban hanh theo Quyét dinh s6: 4905 Q9 -PSPkngay .../ /4./2016)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung

Pham vi dp dung: Quy ché nay diéu chinh tat ca cac hoat déng lién quan dén
linh vye tai chinh doi voi cac phong, ban, xi nghiép, doi (dwoc goi tat la don vi
true thude) tai Cong ty Co phan Duong sat Pha Khéanh.

Déi tugng dp dung: Thanh vién Hoi dong Quan tr}, Ban kiém soat, Ban diéu
hanh, cac Phong ban va don vi truc thuge Cong ty C6 phan Dudmg sat Phi Khanh.

Pidu 2: Muc dich ciia quy ché quin 1y tai chinh

Quy ché Quan ly tai chinh xay dung trén co sd tudn thu céc quy dinh hién
hanh ctia Nha nuée vé cong tac quan ly tai chinh. Nham muc dich ning cao hiéu
qua vigc quan ly tai chinh cia cong ty, giup vigc chi tiéu duge thyc hién dung quy
dinh, ding muc dich, tiét kiém nham tang hiéu qua hoat dong kinh doanh.

DPéam bao quyén loi hop phép ciia nguoi lao dong, tao quyén chi déng ciing
nhu huéng din cée don vi trie thude, c4 nhan hoan thanh nhiém vu duge giao

dbng thoi nang cao trach nhi¢m cia céc don vi tryc thudc va ca nhén trong vigc
quan ly tai chinh ctia cong ty.

Piéu 3: Giai thich tir ngir:
1. ‘Ludt Doanh nghiép’ 1a luat doanh nghiép 2014.
 2.°C6 déng’ 1a c4 nhan, t6 chirc s& hitu it nhét mt ¢ phan ctia cong ty cb
phan.

3. “C6 tire’ 1a khoan logi nhuén rong dugc tra cho mdi ¢b phan bang tién mat
hodc béng tai san khéc tir ngudn loi nhuin con lai cia cong ty ¢ phan sau khi da
thyc hién nghia vu vé tai chinh.
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4. ‘Von diéu 1€’ 1a tong gia tri ménh gia cd pha.n déd ban hodc di dugce ding
ky mua khi thanh lap doanh nghiép déi véi cong ty ¢ phan.

‘Gop von’ Ia vlec gop tai san dé tao thanh vén diéu 18 cta _cong ty. Gop
von bao gdm gop vbn dé thanh 1ap doanh nghiép hodc gbp thém vén diéu 18 cua
doanh nghiép da thanh 14p.

6. “San pham, dich vu cong ich’ la san pham, dich vu thiét yéu déi véi doi
song kinh te — x4 hoi cia dit nudc, cong ddng din cu ciia mét khu vye lanh th6 ma
Nha nugce cin bao dam vi loi ich chung hodc bao dam quoc phong, an ninh va viéc
san xuat cung Ung san pham dich vu nay theo co ché thi trudng kho c6 kha néng
bu dap chi phi.

Diéu 4: Tw cach phap Iy:

Céng ty Cb phan Pudng sat Phi Khanh co tén tiéng Anh la Phu Khanh
Railway Joint Stock Company (g0i tat 1a “Céng ty”) 1a cong ty ¢6 tu cach phap
nhén, hach toan doc lép, ty chu vé tai chinh, hoat dong san xuét kinh doanh phu
hop véi Luét doanh nghiép 2014; c6 cac quyen va tir chiu trach nhiém vé hoat
dong san xuét kinh doanh trong pham vi von diéu 1é.

Cong ty dugc t6 chirc va hoat dong theo “Piéu 18 td chirc va hoat dong cua
Céng ty CH phan Duong sat Phii Khanh” duoc DPai hoi ¢d dong thong qua ngay
30/12/2015 (goi tét 1a Piéu 16 Cong ty)

Diéu 5: Cong tic Tai chinh — K¢ toan:
1. Cong tac Tai chinh — ké toan ciia Cong ty duoc thyuc hién theo Lujt ké
toan Viét Nam, Ché do keé toan Doanh nghiép.

2. Nam tai chinh ctia Céng ty bét dau tir ngdy 01 thang 01 dén hét ngay 31
thang 12 hang nim. Ky ké toan 1a Quy I, Quy II, Quy ITI, Quy IV va nim (S6 liéu
dugec liiy ké tir diu ndm).

3. Cong ty c6 trdch nhiém ké khai va nop ddy du cac khoan thué theo quy
dinh ctia nha nude. Cong ty chiu trach nhiém vé mit tai chinh cia minh theo quy
dinh cta phap luét va chiu sy kiém tra, giam sat cia Ban kiém soat Cong ty; chiu
sy thanh tra gidm sat vé mat tai chinh ctia cac cb dong theo Didu 1& cua Cong ty va
cuia cadc Co quan ¢6 lién quan vé hoat dong tai chinh, quan ly phan vbn va tai san
Nha nuée tai Cong ty theo 0 by quyén ciia chii s hitu vén Nha nuée. Pdng thdi chiu
su kiém tra, thanh tra ctia cdc co quan chirc ndng khdc theo quy dinh clia phap luat
hién hanh.
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Chwong Il
QUY PINH CU THE

. Myl
QUANLY VA SUDUNG VON

Piéu 6: Vén ciia Cong ty

L. Von thuéc quyén quan ly va sir dung cua cong ty dugc hinh thanh tr
nguon vén chi s& hitu va no phai tra. Trong d6 nguon v6n chi s& hiru bao gbém
von diu tu cta nha nudc va vén gop cia cic cd dong (Vén didu 18), chénh léch
danh gia lai tai san, chénh lech ty gid, loi nhudn tich Iy, cac quy cia cong ty, loi
nhuén chua phan ph01 va von khéc thugc vén chi s hitu; No phal tra 1a phén vén
khéng thudc quyén s& hitu cua céng ty. Dy 12 cdc khoan ng ma céng ty di vay,
chiém dung ciia cdc cé nhén, don vi khic dang trong thoi han thanh toén hodc chua
dén thoi han thanh toén (bao gom ng ngan han va ng dai han)

2. Von cua cong ty chi dugce sir dung cho muc dich san xuét kinh doanh cia
Cong ty theo ding quy dinh cua phap luat.

3. Vén diéu 1é cua Cong ty 6 the téng giam theo nhu cdu, tinh hinh san xuét
kinh doanh khi duge Pai hoi déng ¢ dong chip thuan va theo ding céc quy dinh
ctia phép luét thong qua céc hinh thire:

- Phét hanh thém c¢d phiéu hoic mua lai cd phi‘éu phat hanh quy dinh tai
Diéu 1€ Cong ty va dugce co quan nha nude ¢ tham quyén quyét dinh.

- B6 sung tir mdt phén hoc toan bd lgi nhuén chua phan phéi

- Trich céc quf du trit, tich lily ting vén diéu 1&

Bidu 7: Quan Iy va sir dung von
1. Céng ty s& diéu chinh vén Biéu 1§ cho phi hop v6i nhu cdu, tinh hinh san
xuat kinh doanh theo phwrong én duoc Pai hoi dong C6 dong chap thudn;
2. Hoi déng quan trj cong ty chiu trach nhiém 1ap phuong an tang hodc giam

von Piéu 1§ cong ty Xin y kién HDTV Téng cong ty DSVN va trinh Dai hoi dong
Cb dong quyét dinh;

3. Cong ty chiu trach nhiém hifu han vé dan sir d6i vdi hoat dong kinh doanh
truede phap luét trong pham vi vbn cia Cong ty;

4. Cong ty dugc st dung vén va cdc quy (nhu: quy dy phong tai chinh, quy
khen thudng, quy phic lgi...) tai cdng ty khi nhan r6i dé phuc vu kip thoi cho nhu
cau kinh doanh theo nguyen tic ¢6 hoan tra, bao toan, phat trién von va dugc sy
chép thuan ciia c4c don vi c6 thdm quyén.
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Tham quyén thuc hién hop ddng mua, bén va cic hop ddng khac duge xéc
dinh theo di€u 1€ cong ty va cac quy dinh khac ctia phap luat.
5.Céc don vi truc thuge Cong ty phai chu dong 18p ké hoach chi phi dé dugc

tam (ng nhim d4p émg nhanh chong, kip thoi nhu cau von cho hoat dong san xuit,
kinh doanh. Pam bao hoan thanh tét nhiém vu dugc giao;

6. Cac don vi trye thuge phai chiu trach nhiém trude Giam déc, trude Hoi
dong quan tri va trude phap luat ve viéc diéu hanh san xut kinh doanh ciing nhu
viéc sir dung vén tai don vi minh. Viée ky két hop déng dugc thue hién theo tham
quyén dwoc Gidm déc giao;

7. Trudng cac phong ban, céc ddi truedng chiu hoan toan trach nhiém truge
giam ddc, trude Hoi dong quan tri vé tinh trung thuc, tinh phap 1y cla tat ca cac
héa don diu vao phét sinh tai don vi ma don vi d& nghi thanh toan;

8. Viéc str dung vdn, quy dé dau tu xdy dyng phai tudn theo cic quy dinh
ctia phap ludt v& quan 1y dhu tu va xay dung; Cac don vi truc thude Cong ty duoc
giao td chtc thuc hién dau tu xdy dung phai chiu trach nhiém trudc cong ty, trude
phép luat vé toan bd hoat dong dau tu xay dyng ma don vi minh dugc giao. Nhdm
dam bao vé chit lugng cong trinh va chap hanh ding moi quy dinh cta phép luat
hién hanh.

9. Khéng duge cho vay vén dudi bét cir hinh thirc nao;

Didu 8: Huy dong von
1. Céng ty dugc quyén huy dong von dé phuc vu nhu ciu hoat dong san xudt
kinh doanh théng qua céc hinh thirc: vay von clia cac té chirc ngan hang, tin dyng,

céc t6 chirc tai chinh khéc, cta ca nhén, t6 chitc ngoai cong ty; vay von cua ngudi
lao ddng va céc hinh thirc vay vdn khéc theo quy dinh ctia phép luét;

2. Viéc huy dong vén phai tudn theo céc quy dinh cua phap ludt hién hanh
d4p g nguyén tic sir dung hiéu qua ngudn vén vay, dam bao kha niing thanh toan
va khéng 1am thay d@di hinh thirc s& hitu céng ty;

3. Thim quyén huy dong vbn:
- HPQT thong qua hop dong vay va cac hop dong tin dung khéc cd gia tri

bang hogc 16n hon ba muoi lam phén tram (35%) tong gia tri tai san dwoc ghi trong
bao cdo tai chinh gan nhit.

- Céc truong hop khac phai tudn theo diéu 1¢ céng ty va quy dinh ctia phép
luat hi¢n hanh.

4. Ké hoach huy dong von hang nim phai duoc Dai hoi dong cd dong nhét
tri théng qua trong Pai hoi co dong thudng nién. Gidm dbc chiu trach nhiém trude
Dai héi dong co dong, trudge HPQT vé phuong an vay, dam bao sir dung vén vay
ding muyc dich, co hiéu qua va hoan tra vbn va 1ii theo diing cam két trong hop
dong huy dong von;
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5. Lai sudt huy dong véx} thyc hién theo 14i sudt thi truong nhung khéng
VUuQt qua cao so vai muc 13i sudt cho vay cung thoi han tai ngdn hang ma cong ty
mo tai khoan giao dich tai thoi diém huy dong von.

6. Viéc huy dong von cua cac to chirc, ca nhan nudc ngoai phai thuc hién
theo quy dinh hién hanh vé quan ly no nude ngoai;

Pi¢u 9: Piu tw von ra ngodi cong ty

1. Cong ty dugrc quyén sir dung vén, tai san thugc quyén quan ly cta cong ty
dé dau tu ra ngoai céng ty dudi cac hinh thirc dau tu khéng trai v6i phép luat quy
dinh. Riéng viéc sir dung tai san c6 lién quan dén dét dai dé du tu ra ngoai cong ty
phai tudn thi cc quy dinh ciia phap luat vé dt dai.

2. Thim quyén phé duyét cic phuong an ddu tir va du 4n dAu tr vdn ra ngoai
cong ty duge xac dinh theo quy dinh cua phép luat;

3. Céc dy 4n diu tu vﬁn ra ngoai cong ty phai c6 dam bao nguyén tic ¢
hi¢u qua, bao toan va phat trién von, téng thu nhap;

4. Cong ty khong dugc tham gia gép vén mua cd phan cia cac doanh nghlep
khac ma ngum quan ly, diéu hanh hodic ngudi s¢ hitu chinh cia doanh nghi¢p nay
la vo hoic chong, b6, me, con, anh, chi em rudt cua Chu tich HPQT, Kiém soat
vién, Giam déc (Ph6 Giam ddc) va Ké todn truéng cong ty;

5. Cong ty khong dugc gdp von cling Tong cong ty DSVN dé thanh 14p
doanh nghiép mdi, khong duoc gép von mua cd phan khi ¢b phan héa céng ty con
khéc trong cliing Tdng cong ty DSVN;

Diéu 10: Bdo toan va phit trién von
Céng ty c6 trach nhiém bao toan va phét trién v6n bing céc bién phép:
1. Thyc hién ding ché d9 quén 1, sir dung vén, tai san, phan phoi li nhun,
ché d§ quan ly tai chinh khéc va ché do ké toan theo quy dinh phdp luat va theo
quy ché nay;
2. Mua bao hiém chdy nd todn bg tai san 12 hién vat clia cong ty bao gom (i
san co dinh va hang héa ton kho;
3. Xt Iy kip thoi céc tai san ton tht, cic khodn ng khéng c6 kha ning thu

hdi va trich lap dy phbng cac khoan rii ro theo quy dinh ciia B§ tai chinh va thuc
hién cac bién phap khéc vé bao toan vén tai céng ty theo quy dinh cta phép ludt;
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Muc 2
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Piéu 11: Quén Iy tai sin c6 dinh va diu tw tai sin 6 dinh

1. Tai sin ¢b dinh (duge xdc dinh theo tiéu chuén B¢ tai chinh) tai cong ty
bao gom céc tai san c¢6 dinh hiru hinh va tai san co dinh vo hinh;

2. Tai san cua cbng ty dugc hach todn, trich khéu hao theo quy dinh hién
hanh, ddng thoi phai duge phan loai, thong ké, c6 s6 thé TSCD riéng va dugce theo
di trén sb sach ké todn chi tiét dén timg tai sén;

3. Céc don vi true thudc dugc giao sir dung tai san c¢b dinh phai chiu trach
nhiém trudc Giam doc vé viéc quan ly, bao quan va sir dung c6 hi¢u qua céc tai san
duoc giao. Khéng dugc sir dung tai san cho muc dich khac ngoai muc dich dugc
cong ty giao, khong t ¥ di chuyén, théo dd, thay déi thiét ké k¥ thuat ban dau khi
chua c6 su chip thuin clia Gidm déc va phai lap béo céo theo yéu ciu ctia Céng ty;

4. Céc don vi tryc thudc phai chép{ hanh ding cic quy dinh vé st dung tai
san san co dinh. Tai san san ¢b dinh bi mat mat, hu hong s& dugc 1ap bién ban xdc
dinh nguyén nhan, dé xuat phuong an xir 1y va trach nhiém bdi thuong (néu cd);

5. Thyc hién viéc mua sim tai san ¢ dinh theo quy dinh ctia phép ludt;

6. Cong ty co quyén sir dung cdc tai san cua cong ty de cho thué, thé chap,

cam ¢4 tai san theo nguyén tic c6 hidu qua, béo toan, phét trién vén ding theo diéu
1€ cong ty va quy dinh cha phap luat hién hanh;

Diéu 12: Thanh Iy, nhwong ban tai sin ¢b dinh va cdc khoan diu tw dai
han

1. Cong ty dugc chi dong nhuong béan tai san thude quyén quéan 1y ciia cong
ty khi khong can ding, lac hiu vé k¥ thuét, khéng c6 nhu cu sir dung hoic st
dl_mg khong c6 hiéu qua dé thu hoi vdn, st dung cho muc dich kinh doanh cé hiéu
qua hon, hozc dé tai dau tur, ddi méi cong nghé (trir nhitng tai san di thue di muon,
gilr h hodc nhén the chép) va céc khoan dau tu dai han khéng c6 nhu cau tiép tuc
dau tu @& thu hdi vén;

2. Cong ty dugc thanh ly nhiing tai san kém, mét phAm chit; tai san hu hong
khong c6 kha nang phyc hoi va khdng thé nhuong ban nguyén trang;

3. Viéc nhugng bén, thanh ly tai sin phai phal dugc thuc hién cong khai va
phéi thanh 14p hdi déng nhugng ban, thanh 1y tai san thuc hién theo phuong thirc
dau gia va phai tudn theo quy céc quy dinh phép luat hién hanh;

4. HPQT béo cao xin y kién HDTV Téng cbng ty PSVN trude khi ra quyét
dinh vé& thanh 1y, nhugng ban tai san ¢é dinh;
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5. Khoan chénh I&ch gitta gia tri thu dugc khi thanh ly tai san v6i gia tri con
lai cuia tai san va chi phi thanh ly (néu c6) dugc hach toan vao két qua kinh doanh
(thu nhap khac hodc chi phi khac) cuia cong ty;

Piéu 13: Quan ly vét tw, hang ton kho

1. Can cir vao K& hoach san xut kinh doanh, Phuong an tac nghiép, sb
luong, quy cach vat tir hién c6 trong kho. Phong KHVT lép ké hoach mua sam, sir
dung, du trir (tm thiéu, t6i da) cho timg ching loai vét tu, hang héa tén kho theo
ding quy dinh ctia Nha nude va déc thu cia nganh; n.ham tranh lang phi, giam hao
hut, mit mat nhung van dap ing duge nhu cAu san xuét kinh doanh va khong tréi
vdi cac quy dinh hién hanh (tdt cd chimg tir thanh todn vé mua sam vat tw hang
théng phdi duge chuyén vé phong T CKT ciia Céng ty vao ngdy cudi thang). Cac
trueong hop khac phai duge Gidm Pc phé duyét.

2. Phong TCKT thyc hi¢n viéc: Quan ly chat ché hang tdn kho theo ca chi
tiéu hién vét lan gié tri trén nguyén tac tat ca vat tw, hang ton kho chi dugc nhép,
xuét kho khi dam bao day du cac thi tuc d duge Gidm ddc duyét theo quy dinh.

3. Tét céc cac phong ban, don vi tryc thuge cdng ty néng cao trach nhi¢ém
trong céc khéu dugce phin cap quan 1y, c4c giai doan vén dong cia hang ton kho, tir
khau mua, bao quan, du trir dén khau sir dung.

4. Riéng toan bg vét tu thay ra trong qua trinh quan 1y, bao tri, sira chira két
céu ha ting dudng sit (nhu ray mon, khuyét tat, dim cau, gh1 phu kién céc loai, ta
vet sit, ta vet bé tong bi vd...). Pay la vét tu cdng ty trdng gilt ho TCT DSVN. Vi
véy, cac ddi, xi nghiép phai thyc hién td chirc thu hdi, trong gitr, béo cdo va nbp
day du vé kho cong ty trong quy. Vi¢e bao cdo tinh hinh nhép, xXudt, ton kho dugc
thuc hién chi tiét vé sb lugng, khéi luong theo ting loai, quy céch, phidm chét theo
huéng din ciia TCT PSVN va quy dinh hién hanh;

5. Thyc hién viéc trich 1ap va sir dung dy phong giam gia hang ton kho thyc
hién theo huéng din ctia B§ Tai chinh;

Piéu 14: Quan Iy tam ing

1. Nguoi lao dong thugc Cong ty dugc tam ting tién dé ding chi phuc vu cho
hoat d9ng san xuat kinh doanh theo chil truong cuia Cong ty;

2. Trude khi tam tmng, bd phén dé nghj tam tmg phai c6 t& trinh xin chu
truong duge Giam dbe phé duyét. Sau khi dugc duyét chi truong, nguoi dé nghi
tam (ng viét glay tam lrng (theo miu quy dinh) trong d6 néu rd: sb tién tam tmg,
muc dich tam (ng, thoi gian tam Gng;

3. Riéng d6i v6i cac khoan tam tmg ddi véi cong trinh khoan gon (ké ca
cong trinh ngoai). Cin ctr d& tam ‘mg c4c khoan chi phi theo ban giao duge duyét
la:
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- T& trinh dé nghj tam (ng dugce Gidm dbc duyét;

- Bdo céo tién d9, khdi luong, gia tri thuc hién cong trinh c¢6 x4c nhin cla
phong chirc nang;

- Béo cdo chi phi thyc hién cong trinh dén thdi diém dé nghi tam g (chi
tiét timg khoan muc);

- Ban photo héa don, hgp dong (néu c¢6) cho chi phi tam tmg 12 chi phi vat
g

- Ban photo ban giao dwoc duyét va ban thanh toan cac dot trude (néu cd)

4. Nguyén tic nhin va thanh todn tam (mg: Ngudi nhan tam Umg phai 1a
nguoi trye tiép thanh todn tam {tng. Sau khi hoan thanh c6ng viéc, chdm nhat la 10
ngay lam viéc va trude ngdy 25 hang théng phai lam thu tuc thanh toan tam img.
Ngay hoan thanh cong vigc duge xac dinh 1a ngay trén héa don ban hang (néu la

tam {ing mua sim vét tu, hang héa...), ngay vé trén gidy di, trén vé may bay, thu xe
(néu 12 tam tmg di cong tac).

Néu c4 nhan di hoan thanh cong viéc nhmg chua than;l toan tam Ung hodc
qué thoi gian quy dinh thanh toan tam Gng thi trir tién lwong dé thu ng;

5. Vao thoi diém cudi quy va ngay 31 thang 12 hang ndm, cac don vi co
tréch nhigm d6i chidu ky xac nhan véi Phong Tai chinh — ké toan dé Iap danh séch
cac cd nhin con ng tam Ung chua thanh todn dfmg thdi bao céo Glam dbc céc
tmong hop ng tam Umg ldu ngay, qua han khong thanh toén va @& xuét bién phap
giai quyét;

Piéu 15: Quin Iy cic khodn ng phai thu

1. Phong Tai chinh — ké toan c6 trach nhiém thuc hién viéc mé sd theo d01
cac khoan ng theo timg déi tuong ng. Pinh ky (thang, quy, nim) phai déi chiéu,
tong hop, phén tich tinh hinh c6ng ng phai thu; dic biét cac khoan ng dén han, qua
han, c4c khoan ng khé doi va khéng cé kha ning thu hdi dé dé xult 1én Giam déc
cac bién phap xir ly;

2. Viéc quan Iy va thu hdi cic khoan ng phai thu: Céc khoan ng phai thu
phat sinh ctia cac don vi, cd nhén nao thi phai thyc hién theo ddi, thanh toan, thu
héi ng va chiu trach nhiém trude Glam doc Cong ty trén co sd so ligu doi chieu
theo d&i cta bd phan Tai chinh — k€ todn;

3. Céng ty dugc quyén ban céc khoén ng phai thu theo quy dinh diéu 1é cong
ty & quy dinh cta phép luét, gom ca ng phai thu trong han, ng phai thu kho doi, ng
phai thu khong thu hdi dugc dé thu hdi von. Gid ban no do cc bén tu thda thufn;

4. Thyc hién trich 14p dw phong d6i voi khoan ng phai thu khé doi theo quy
dinh ctia B Tai chinh;

5. Ng phai thu khéng ¢6 kha niing thu hdi, cong ty c6 trach nhiém xir 1y bdi
thudng cia c4 nhan, tip thé c6 lién quan, sb con lai duge ba dip bing cac khoan
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du phong phai thu khé doi. Néu con thiéu thi hach toan vao chi phi kinh doanh cia
Cong ty;

6. No khdng c6 kha nang thu héi sau khi xir [y nhur trén van phai duogc theo
ddi va to chirc thu hoi. SO tién thu hoi dugce hach toan vao thu nhép clia cong ty;

Piéu 16: Quan 1y, mua sim, sit dung cong cy dyng cu
1. Céng cu dung cu la tai san ctia Cng ty nhung khéng c6 du céc tiéu chudn

d6i v6i tai san b dinh theo quy dinh ciia B6 tai chinh, Bao gbm: ¢éng cu dung cy
van phong va cong cu dung cu lao dong;

2. Moi nhu ciu mua sim cong cy dung cu phai do b phén tryc tiép cén s
dung xdy dung ké hoach (quy, nam) va dugc phé duyét. Pam bao nguyén tic chi
mua sdm céc cong cu dung cu can ding ngay cho hoat dong san xuat kinh doanh
cia Cong ty. Viéc mua sam cong cu dung cu phai thuc hién theo dung quy dinh
ctia Luéit Dau thiu;

3. Ty theo nhu ciu thuc té‘ cong cu dung cu c6 thé duoc diéu chuyén tir bd
phan nay dén b phan khéc theo dé xuét drgc Gidm ddc phé duyét;

4. Céc don vi truc tiép sir dung cong cu dung cy phai thuc hién viée quan ly,
bdo quan, sir dung c6 hiu qua céng cu dung dugc Céng ty giao va phai thyc hién
viéc béo cdo theo dinh ky va theo yéu cau cha cdng ty vé sb lugng, chét lrong
ciing nhir vidc mét mat, hu hong dé cong ty cé bién phap giai quyét;

5. Dbi voi cong cu dung cy dung cho san xuit kinh doanh c6 gia tri 16m, co
tic dung phyc vu cho nhiéu ky sén xuét kinh doanh phai ép dung phwong thirc
phan bd dan vao chi phi san xuét kinh doanh. Néu di phan bd hét gia tri nhung van
dang sir dung thi van theo ddi hién vét theo timg noi sir dung;

Diéu 17: Quén Iy vén bing tién

Vén tién mit cong ty bao gdm tién mat tai quy va tién giri ngan hang

1. Tién mat tai quy:

- Tha quy cong ty, thi quy Ban QLDA la ngudi truc tlep chiu trach nhiém

vat chét vé viéc quén ly tlen mit ton quy cua cong ty trude Ké toan trudng, Giam
ddc va phap luat (bao gom tién mit cac loai va cac chimg tir c6 gid trj nhu tién).

- Moi khoan tién qua quy déu phai 1ap phiéu thu, phleu chi va phal co chir ky
ctia K& toén trudng va chit tai khodn cong ty. Nghiém cdm viéc tam {ng, tam vay
tién chua lam tha tuc d4 chi tién ra khoéi quy.

- D& dam béo an toan cho quy va hiéu qué sir dung vén bing tién mic ton
quy hang ngay phai dugc tinh toan hop ly.

- Pinh ky hing thang mét lan hogc dot xuét phai tién hanh k1em ké tién mat
ton quy. Bién ban kiem ké dugc lap phai c6 day @ chit ky cua: Ké toan trudng, ké
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todn tién mit, thi quy va duge luu giit trong chimg tir ké toan. Chénh 1&ch kiém ké
tién mit duge xir Iy theo quy dinh sau khi x4c dinh rd nguyén nhan va trach nhiém
ca nhan,

- Nghiém cAm viée sir dung tidn ctia don vi vao muc dich c4 nhén hodc céac
muc dich khac khéng phuc vu hoat ddng san xuat kinh doanh cua don vi.

2. Tién giri ngan hang:

- Moi khoan tién thu chi qua ngén hang phai duoc thyc hién ding quy dinh.
Nghiém cdm moi viéc su dyng tai khoan cua cdong ty cho céac td chic, ca nhan khac
gl vao, rit ra khéng nham muc dich phuc vu cho hoat déng san xuat kinh doanh
cua cong ty.

- Ké toan ngéan hang thudng xuyén d6i chiéu véi ngan hang. Kip thoi phat
hién céc truong hop chuyén tién di, tién dén bi nham 13n va kip thoi chinh 1y,

- Cubi mbi thang, ké toan ngén hang phai thuc hién déi c\h]eu, xé4c nhén sé
du tai ngin hang theo ting tai khoan tai timg ngén hang dé luu day di trong chimg
tir ké toén.

Diéu 18: Kiém ké, ddnh gis tai sin

1. Cong ty phai td chire kiém ké dinh ky hodc dot xuét de Xac dmh s& luo‘ng
tai san (tai san cb dinh va diu tu dai han, tai san luu dong va dau tu ngén han), d6i
chiéu céc khoan cong ng phai thu, phéi tré trong céc truéng hop: khi khéa sb ké
toan dé 1ap bdo céo tai chinh nam; khi thuc hién cdc quyét dinh chia, tach, sap
nhép, hop nhét, chuyen dbi quyen s hiru; sau khi xay ra thién tai, dlch hoa; hodc
vi 1y do nao d6 gay bién dong dén tai san cua cong ty; hodc theo quyét dinh ctia
Ho1 dong quan tri va cdc co quan c6 tham quyén ciia nha nude.

2. Khi thuc hién kiém ké, danh gid tai sin Phong Tai chinh-Ké toén phm hUp
v&i phong T6 chire-Hanh chinh va céc phong chire nang tham muu Giam doc cong
ty ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiém ké, danh gié tai san. Hoi dong kiém keé,
dénh gid tai san c6 trach nhiém 1ap béo céo, 88 xubt phuong 4n xir 1y theo phap luat
quy dinh.

3. Vlec xir Iy kiém ké duge thyc hién sau khi x4c dinh rd nguyén nhan, trich
nhiém cia t6 chirc, ¢ nhan 6 lién quan va xac dinh mirc bdi thudng vt chét theo
quy dinh.

4. Xir 1y tbn thét tai san sau k1ém ké: Dbi véi tai san bi mét mat, thiéu hut,
hu hong, kém pham chét, lac hu mét, lac hau ky thuat, ton kho r dong dugc xtt ly
dua trén két qua xac dinh nguyén nhan, trach nhiém cua té chirc, c4 nhan va theo
quy dinh ciia phap luét.

5. Xir ly tai san thira sau kiém ké: 1a viéc xtr Iy s6 tai san thuc té kiém ké 16n
hon tai san ghi trén s6 sach ké toan. Gi4 trj tai san thira do kiém ké duoc hach toén
vao thu nhép cia cong ty.
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Muc3
QUAN LY DOANH THU, CHI PHI VA PHAN PHOI LOI NHUAN

Viéc xdc dinh doanh thu, chi phi va phén phdi loi nhugn cua cong ty phai
phu hop véi cédc chuan myc ké toan va cic van ban phap luét vé thué hién hanh.

Piéu 19: Quin Iy doanh thu va thu nhap khac

1. Doanh thu ctia céng ty bao gdm doanh thu hoat ddng san xuét kinh doanh
va doanh thu hoat dong tai chinh, trong do:

a) Doanh thu tir hoat déng san xuét, kinh doanh 13 toan bd sb tién phai thu
phét smh trong ky tir viéc béan san pham hang héa, cung cip dich vu clia cong ty,
bao gbm:

- Doanh thu tir hoat dng quén 1y, khai thac, bao dudng va sira chita hé
théng két cdu ha ting ducmg sit, bao gbém: stra chira thudng xuyén dinh ky, sira
chita thudng xuyén khin cdp dam bao an toan, sira chita 16n, khic phuc bdo I,
thién tai....

- Doanh thu tir hoat d('_ing: thi cong, stra chira, lip dat, cung cép dich vy, xdy
lip cong trinh trong va ngoai nganh ducmg sat; cho thué dich vu, cung img cac dich
vu tu vén, giam sit, méy thi cong cong trinh va cac dich vu khéac ...phi hgp véi
nang lyc va diéu kién vé nganh nghé kinh doanh do luit quy dinh.

b) Doanh thu tir hoat d¢ng tai chinh bao gém: cac khoan thu phat sinh vé
tién ban quyén, l4i tién g, 14i ban hang tra cham, tra goép; chénh Iéch 14i do ban
ngoai t&, chénh 1éch ty gia ngoai té; tién thu tir chuyén nhuong vén cia cong ty dau
tr tai doanh nghiép khac; lgi nhudn, c6 tirc duge chia tir viéc déu tu ra ngodi cong
ty, Trudng hop loi nhuin dugc chia d& nop thué thu nhip doanh nghiép thi cong ty
khéng phai ndp thué thu nhap déi véi khoan loi nhuén dugc chia nay.

2. Thu nhép khac gdm céc khoan thu tir viéc thanh 1y, nhuong bén tai san c¢b
dinh, thu tién béo hiém dugc bdi thudng, cac khoan ng phai tra nay mat chii dugc
ghi tang thu nhap, thu tién phat khach hang do vi pham hop dong, gia tri tai san tri
tu¢ dugc bén nhin von gép chép nhan, dugc ghi nhén 13 thu nhip khéc cia doanh
nghiép; thu tir tién dén b, bdi thudng tai san thiét hai cla céc to chire, ca nhin giy
ra; cac khoan thué dugc ngan sich hoan lai; cac khoan tién thucmg cua khach hang
lién quan dén tleu thu hang hoéa khéng tinh trong doanh thu; gia tri qua biéu, qua
ting cha cac td chirc, cd nhin; cac khoan thu nhip clia ndm trude hach todn thiéu
nim nay méi phat hién, khoan ng khé doi da xir ly nay thu hdi dugc va cac khoan
thu khéac theo quy dinh cta phéap luat.

3. Viéc xéc dinh va ghl nhén doanh thu phai tuén theo quy dinh. Péi voi
doanh thu dugc thu bing ngoai té phai quy d6i theo ty gid do Ngan hang nha nudc
cong bd tai thoi diém phat sinh doanh thu bang ngoai té.
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Diéu 20: Chi phi hoat djng sin xuét kinh doanh

Chi phi hoat d6ng san xuét kmh doanh ctia cong ty la cac khodn chi phi phéat
sinh lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh trong ky duge xéc dinh phu ho'p
V@i cée chudn muc ké todn va cac vin ban phép ludt vé& thué hién hanh, bao gbm
mdt sb ndi dung chinh nhu sau:

1. Chi phi san xuét kinh doanh:
a) Chi phi nguyén, vét li¢u, nhién li¢u, dong luc, ban thanh phém, dich vu

mua ngoai (tinh theo mirc tiéu hao thuc té va gla goc thue té), chi phi phan bé cong
cy, dung cu lao ddng, chi phi sira chita tai san c6 dinh, chi phi trich trude chi phi

sta chira [on TSCD.

b) Chi phi khau hao tai san ¢ dinh theo quy dinh.

¢) Chi phi tién luong, tién cong, chi phi c6 tinh chit luong phai tra cho
nguoi lao dong dugce thye hién theo quy ché cua cong ty.

d) Kinh phi bao hiém xa hoi, bao hiém thét nghiép, kinh phi cong doan, bao
hiém y t& cho ngudi lao dong ma cong ty phai ndp theo luit BHXH.

d) Chi phi may thi céng theo khdi lwgng thi cong trén co s& cac chi phi ciu
thanh don gia ca may.

¢) Chi phi giao dich, mdi gidi, tiép khéch, tiép thi, xtc tién thuong mai,
quang céo, hoi hop tinh theo chi phi thuc té phat sinh trén nguyén tic quy dinh cta
Luat thué thu nhip doanh nghiép

g) Chi phi hoat dong lgh?lc phuc d6t xuit ddm béao an toan chay tau, hoat
dong phong chéng lut bao, khic phuc sur ¢d thién tai va ciru nan dudng sat.

h) Céc khoan chi phi du phong: giam gia hang t6n kho, ng phai thu khé doi
trich 1ap theo quy dinh.

1) Chi phi dich vu mua ngoai: dién, nuéc, dién thoai, internet. ..

j) Chi phi bing tién khac gdm:

- Céc khoan thué, phi, 1& phi theo quy dinh cua phap luat dwogc tinh vao chi
phi san xuit kinh doanh ctia cong ty.

- Tién thué dat.

- Trg cap théi viée, mét viée cho ngudi lao dong.

- Chi tra tién 14, phi, 1¢ phi cdc du an d4u tir mua sim may moc, thiét bi bao
dudng, sira chira dudng sit.

- Dio tao ning cao ning lyc quan 1y, tay nghé cua ngudi lao dong.

- Chi cho cong tac y té.
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- Thudng séng kién cai tién, thudng nang suat lao dong, thudng tiét kiém vat
tu va chi phi. Mirc thuéng do Gidm dbc cong ty quyet dinh cén ct vao higu qua
cong viéc trén mang lai nhung khéng dugc cao hon sé tiét kiém chi phi do cong
viéc d6 mang lai trong 1 nam.

- Chi phi cho lao djng nit.

- Chi phi do c6ng tac bao vé mdi truong.

- Chi phi bao hd lao dong.

- Chi phi @n ca cho nguoi lao dong.

- Chi phi cho cong téc dang, doan the tai céng ty (phan chi ngoai kinh phi
clia td chirc dang, doan thé duoc chi tir ngudn quy dinh)

- Cac khoan chi khéac cho nguoi lao dong. Mtrc chi dya trén nguén kinh phi
timg nam va do Giam doc cong ty quyet dinh nhung khong vuot qua 1 thang luvong
binh quan/nam.

- Céc khoan chi phi bing tién khéc.

k) No phai thu khéng ¢6 kha ning thu hdi, gia tri tai san ton thét thuc té theo
quy dinh.

1) Gia trj cac khoan dy phong giam gia hang t6n kho, du phong ng phai thu
kho doi, du phong tén thit cic khoan dau tu tai chinh, du phong bao hanh san

pham hang héa, cong trinh xdy lp trich 18p theo quy dinh, chénh léch ty gid theo
sé du khodn ng vay dai han bing ngoai t&, chi phi trich trudc bao hanh san pham.

m) Chi phi hoat dong tai chinh, bao gom: cac khoan chi lién quan den dau tu
tai chinh ra ngoai cong ty (bao gém céc khoan chi phl do cac bén gop vbn phai tu
chi ke cé khoan lo duoc chia tir doanh nghlf;p g6p von); gia tri von gop dugc
chuyen nhuong, tién 1ai phai tra do huy dong vOn, chénh 1éch ty gi4, chi phi chiét
khéu thanh toén, chi phi cho thué tai san; du phong giam gi4 cac khoan dau tu dai
han.

2. Chi phi khic, bao gom:

a) Chi phi nhugng bén, thanh ly tai san c¢b dinh gdm ca gid tri con lai cha tai
san ¢ dinh khi thanh 1y, nhuong ban

b) Chi phi cho viéc thu hdi céc khoan ng di x6a sd ké toan.

¢) Chi phi @ thu tién phat

d) Chi phi vé tién phat do vi pham hgp dong.

d) Céc chi phi khac theo quy dinh ctia phap luat
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Piéu 21: Quin ly chi phi hoat djng sin xuit kinh doanh

Chi phi hoat dong san xuat kinh doanh 1a toan bd cédc chi phi cé lién quan
dén qua trinh hoat dong san xuét kinh doanh cia Céng ty. Moi khoan chi phi hop
Iy dé xéc dinh thu nhdp chiu thué déu phai thyc hién theo luat thue thu nhap doanh
nghiép va céc vin ban quy pham phap luat huéng din thi hanh, dong thoi phai thuc
hién theo cac quy dinh va dinh mirc ctia cong ty da ban hanh.

Viée quan ly chit ché cac khoan chi phi dé giam chi phi, ha gia thanh sén
pham nhim ting lgi nhudn bing céc bién phép quan ly chu yéu sau:

1. Xay dung ké hoach san xuét kinh doanh hang nim theo su chi dao truc
tiép ciia Gidm ddc Cong ty. Pong thoi Glam ddc cong ty 1a ngudi thuc hién quan
ly, kiém soat chi phi theo ké hoach san xuét kinh doanh hang nam.

2. Xay dung cac dinh mérc n6i bg; phd bién va cong bd cong khai cho ngudi
lao dong. Thudng xuyén tb chirc, danh gia cac dinh mirc tiéu hao thuc té trong san
Xuét va phén tich xdc dinh nguyén nhén chénh léch gitra dinh mirc x8y dung va
thuc té dé khong ngimg hoan thién hé théng cdc dinh mirc da ban hanh

3. Pinh ky: hang quy, nam phai t6 chirc téng hop, phin tich chi phi san xXuét,
gid thanh san pham clia cOng ty nhim phét hién nhimg khau yeu kém trong quan
Iy, nhitg yéu t6 1am tang chi phi, gia thanh bao cio Gidm ddc dé c6 giai phéap khic
phuc kip thoi.

Diéu 22: Loi nhuin

1. Loi nhuén thyc hién trong nim cta cong ty 13 téng loi nhudn hoat dong
kinh doanh va loi nhuén khac:

- Loi nhudn hoat ddng kinh doanh bao gdm:

+ Chénh lech gitra doanh thu thuan tir viéc ban san phdm hang héa, cung cp
dich vu véi gia von ban hang san phdm hang héa, dich vu tiéu thu trong ky, chi phi
ban hang, chi phi quan 1y doanh nghiép.

+Chénh 1¢ch gilra doanh thu hoat dong tai chinh va chi phi hoat dong tai
chinh phat sinh trong ky.

- Loi nhuédn khac: la chénh 1éch giira thu nhap khac va chi phi khac phét sinh
trong ky.

2. Phéan phéi lgi nhuén

2.1. Loi nhuén ctia ¢dng ty sau khi nop thué TNDN duoc phan phdi nhu sau:

- B dip cac khoan 15 nam trude (néu ¢6) theo quy dinh cta Lust thué Thu
nhép doanh nghiép (Thué TNDN);

- Thuec hién chi tra ¢6 tirc cho céc ¢b dong;
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- Trich ldp cdc quy theo quyét dinh ctia Pai héi ddng cb déng va phi hop véi
quy dinh cta phép luat;

2.2 Phuong 4n phan phdi phin loi nhuén con lai dugc quyet dinh va diéu
chinh hang nam cén ctr vao tinh tinh san xuét kinh doanh thuc té clia cdng ty, ket
qua bio cdo tai chinh di dwgc kiém toan, thanh tra thué (néu c6) trén nguyén téc
dam bao sy hai hoa giita cac bén lién quan.

Piéu 23: Muc dich sir dung cic quy

: 1. Qu¥ phat trién khoa hoc va cong nghe cua cdng ty: viéc trich 1ap, quén ly,
quyet todn viée sir dung quy thuc hién theo diém 2.1 khoan 2 Piéu 22 Quy ché nay
va céac quy dinh tai Thong tu 15/2011/TT-BTC

2. Quy dau tu phat trién dugc trich lap tir loi nhuan sau thué TNDN va duoc
str dung vao viée déu tr mé rong quy mé hoat dong san xuat, kinh doanh hoic dau
tir chidu sdu cia Céng ty .

3. Qu¥ khen thudng duoc ding dé:

3.1 Thudng cudi nim hodc thuong k¥ trén co sé nang suét lao dong va thanh
tich cong tac ctia mdi can bd, céng nhin vién trong cong ty.

3.2 Thudng dot xuit cho nhiing c4 nhén, tap thé trong cong ty.

3.3 Thudng cho nhimng c4 nhin va don vi ngodi cbng ty c6 déng gop nhidu
cho hoat dong kinh doanh, céng tac quan Iy ctia cong ty.

3.4 C4c mirc thudng trén do Giam dbc cong ty quyét dinh

4. Quy phuc lgi dugc ding dé:

4.1 Pau tu xay dung hodc sita chita céc cong trinh phic loi.

4.2. T4 chirc tham quan du lich va hoat dong van héa thé thao.

4.3 Tro cap khé khin dot xudit cdn bo, cong nhan vién chic lao dong dang
lam viéc hodc d& nghi huu cua Cong ty ¢6 hoan canh khé khan.

4.4 Lam cong tac tir thién, xa hdi.

4.5 Gop von dau tur xdy dyng cdc cong trinh phuc lgi cia Cong ty hodc voi
cac don vi khac theo hgp dong.

4.6 Viéc quan ly v sir dung do Giam déc cong ty quyét dinh.

5. Quy thudéng vién chirc quan ly doanh nghu;p dugc str dung dé thudng cho
Chi tich HDQT, Ban gigm ddc, Trudng ban Kiém soat, Ké toan truéng cong ty.

Muic thudng duge xdc dinh trén co sd hiéu qua hoat dong cong ty.
6. Viéc trich 1dp va str dung cac quy khong duge trai vdi quy dinh nay va
quy dinh cta nha nudc ban hanh.
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7. Cbng ty phai thanh toan day du cac khoan ng va cac nghia vy tai san khéc
den han phéai tra trude khi trich 18p céc quy khen thudng, phic lgi, quy thudng
Vién chirc quan ly doanh nghiép.

Muc 4

KE HOACH TAI CHINH, KE TOAN, KIEM TOAN
& QUAN HE TAI CHINH

Diéu 24: Ké hoach tai chinh

1. Cén ¢t vao dinh hudng chién luge, quy hoach phét trién san xuit kinh
doanh cua cong ty dé xay dung ke hoach tai chinh hang nam va dai han.

2. Hang ndm cong ty phai danh gia vi¢c thyc hig¢n ké hoach tai chinh nim
bao cdo va lap ké hoach tai chinh nim sau pht hop véi ké hoach tai chinh dai han
cua cOng ty.

3. K& hoach tai chinh sau khi dugc Hoi dong quan tri phé chuan, Gidm dbc
cong ty chiu trach nhiém t6 chirc va diéu hanh viéc thuc hién ké hoach dé.

Didu 25: Cong tic ké todn

1. Cong ty c6 nghia vu thyc hién ding Luét ké to4n; Luat théng ké; Ché d6
ke todn, kiém toan; Ché d6 bao céo théng ké. Lap béo céo quy, ndm theo dung bleu
mau, thoi han quy dinh va chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xé4c cia sb
liéu.

2. Hé théng ké toan cong ty sir dung la Hé thong Ké toan Viét Nam.

3. Cong ty 14p sb ké toan bing tiéng Viét va ddng Viét Nam lam don vi tién

Diéu 26: Bdo cdo tai chinh

1. Nién do ké toén cong ty bat dau tir ngay 01/01 va két thuc vao ngay 31/12
hang nam.

2. Thoi han 1ap Béo céo tai chinh quy cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay két
thiic quy, B4o céo tai chinh nim chim nht 13 90 ngay ké tir ngay két thic nam do6i
voi cdng ty. Vi vy, dé dam bao viéc 14p va hoan thanh ding thoi han béo céo tai
chinh va cac bao cao khac theo quy dinh: cac don vi phu thuge phai hoan thién va
nop toan b chimg tir phat sinh trong thang vé phong TCKT cua cong ty chdm
nhit vao ngay cuodi thang.

3. Ké toan trudng cong ty chiu trich nhiém vé viéc xdy dung, huéng din va
trién khai hé théng ké toan tai cong ty va cac don vi phy thude theo dung quy dinh
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hién hanh, bao gdm ca viéc bd tri can b lam cong tac ké toan, thu quy.. nhim dép
Urng nhu cau tai chinh cta cong ty.

Diéu 27: Cong tic kiém todn, gidm sat tai chinh

1. Hang nam, céng ty thyc hién kiém toan ddc lap bédo cdo tai chinh cta
cong ty theo quy dinh ctia Luat kiém toan doc lap. Pon vi kiém todn, thyc hién ndi
dung kiém toan do Pai hoi dong cb dong quyet dinh hodc uy quyén cho HBQT
quyet dinh. Cong ty truc tiép ky hop dong kiém toan va hach toan phi kiém toén
vao chi phi cong ty theo quy dinh.

2. Béo cdo tai chinh sau khi kiém toén s& dugc béo céo cong khai truée Dai

héi déng cb dong va duge Pai hdi dong cd dong biéu quyét thong qua.

3. Cong ty lap béao céo danh gia tinh hinh tai chinh va céac bao cdo giam sat
theo ndi dung huéng dan cia B$ Tai chinh va TCT PSVN theo quy dinh;

4. Cong ty thuc hién ché do dan chi & co s va ché do cong khai tai chinh
theo quy dinh hién hanh.

5. Cong ty chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sét cia co quan tai chinh c6
thdm quyén ddi voi cong tac tai chinh cia cong ty theo quy dinh.

Piéu 28: Cic mbi quan hé tai chinh

1. Quan hé tai chinh gifta cong ty véi TCT DSVN, véi doanh nghiép c6 phin
gop tai cdng ty cling nhur cac doanh nghiép c6 von gop cua cdng ty duge thye hién
theo quy dinh cta phap luat, cia TCT PSVN va quy cheé nay.

2. Quan hé tai chinh giita cong ty vadi cac don vi phu thudc:

2.1 Céc don vi phu thuge cua cdng ty khong co von va tai san riéng. Toan bd
von va tai san cac don vi phy thuge thuge s hiru clia céng ty va duge hach toan ké
toan tdp trung tai phong Tai chinh ke toén cong ty.

2.2 Céc don vi phu thue ciia cong ty duge ky két hgp dong kinh té, thyc
hién céc hoat dong kinh doanh, hoat dong tai chinh, t6 chirc nhan sy phuc vu
nhiém vu san xudt kinh doanh theo phan cip, iy quyén cua Giam déc cong ty.
Cong ty chiju trach nhiém vé cac nghia vu tai chinh phat sinh ddi véi cac cam két
cua cac don vi phu thude.

2.3 Céc don vi phu thude ¢6 trach nhiém quén ly, st dung c6 hiéu qua toan
b tai san va nguon lyc khac cong ty giao. Bao dam tinh trung thyc, hop 1y vé céc
béao céo giri vé cong ty.

2.4 Riéng ddi véi Ban QLDA chung cu CT1 13 don vi phu thudce, hoat dong
theo chirc niing quyén han ctia don vi do cdng ty giao, chiu sy quan ly tai chinh cla
phong TCKT. Ngoai nghia vy & trach nhi¢ém nhu céc don vi trye thuge khéc con
phai:
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- Thue hién giai phép vé tai chinh va chlu trach nhiém trude cong ty vé hiéu
qua hoat dong tai chinh cta Ban cung nhu tén thit vé tai chinh (néu c6). Nhim
muc tidu gép phén ting loi nhun va ning cao hiéu qua kinh doanh Céng ty.

- Cung cép, giéi trinh s6 liéu cho phong Tai chinh ké toan khi c6 yéu cau.

- Hang théng vao ngay cudi thang, Ban quan 1y du an phai thye hién viée 14p
bang ké phan ra cu thé timg hang muc chi phi theo miu ciia phong TCKT (kem
chimg tir gbc+ file dit liéu phat sinh) toan bg ching tir phat sinh trong thang ndp vé
phong TCKT dé Phong tai chinh ké toan thuc hién viéc kiém tra tinh hop 1€, hop

phép cba chimg tir. Sau khi kiém tra, phong TCKT s& xéc nhén va tra lai toan bd
chung tir gbc dé luu trit tai Ban.

- Toan b¢ chimg tir gbc phat sinh tai Ban Quan ly dir 4n dugc Iuu trit tai Ban
cho dén khi du 4n hoan thanh s€ giao lai toan by cho phong TCKT luu trit theo
timg du an. Ban s& chiu trich nhiém vé tinh trung thue, hgp 1y ciia chimg tir phat
sinh ctlia dy an ciling nhu viéc bao quan, luu trit ching tir va thyc hién cac bao céo
giai trinh véi cac co quan chirc ning (néu cd);

- Viéc thuc hién céc bao cdo vé thué, cic béo cédo vé tai chinh ké toan cia dyr
4n déu do Ban 14p va chiu trach nhi€ém theo céac quy dinh hién hanh va bao cdo vé
phong TCKT vao ngay cuff)i thang dé thuc hién viéc bao cdo hop nhat, theo dai kip
thoi viée sir dung ngudn von ctia dy an.

3. Viée quan ly vén cua cong ty dAu tu vio doanh nghiép khac dugc thuc
hién theo quy dinh ctia quy ché nay va céc quy dinh cta phép luét c6 lién quan.

Muc 5
QUYEN HAN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM CUA H(:)I PONG QUAN

TRI, BAN PIEU HANH CONG TY TRONG CONG TAC QUAN LY TAI
CHINH CUA CONG TY

Diéu 29. Quyén han, nghia vu va trich nhiém ciia Hi ddng quan tri:

1. Hoi dong quan tri thyc hién chuc ning quan 1y cOng ty trong pham vi
tham quyen ctia minh, c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién, gidm sat cac hoat dong tai
chinh ctia cong ty.

2. HPQT chiu trach nhiém bao toan, phat trién vén cta cong ty. Phé duyét
phuong 4n déu t va x4y dyng, dau tu ra ngoai cong ty.

3. HPQT thoéng qua bdo cdo tai chinh hang nam cua cong ty phu‘(mg an sir
dung lgi nhuén sau thué, xir 1y céc khodn 18 (néu c6), thue hién vige cong b, cong

khai bao cdo tai chinh hang nim cua cong ty theo quy dinh. Kiém tra, giam sat
Giam d&c trong viée sir dung, bao toan va phat trién vén, thuc hién nghia vu déi
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v&i nha nude, cac muc ti€u ma HPQT giao cho cong ty theo quy dinh cua phéap
luét.
5. Nghia vu cua HDQT:
_a) C6 trach nhiém thyuc hién céc quyén han va nghia vu dugc giao vi lgi ich
cua co dong va cia cong ty.
b) Khéng duoc loi dung chirc vu, quyén han dé sir dung vén, tai san cia
cong ty nham thu loi riéng.
¢) Hang nam phai bao céo vé két qua quan ly, giam sat hoat dong cua cong
ty cho Dai hdi dong c6 dong.
d) Thuc hién cdc quyén, nghia vu va trach nhiém khéc theo Diéu 1¢ cong ty
va quy dinh cia phép luat.

Pi¢u 30. Quyén han, nghia vy va trich nhiém ciia Gidm dbc

1. D& nghj v6i HDQT dé trinh Dai hoi dong c6 déng diéu chinh ting hoiic
giam von diéu 1€ cong ty.

2. Chju trach nhiém trudc HDQT vé viée bao toan va phat trién vén tai cong
ty.

3. Trién khai thyc hién cac du an dau tir ra ngoai cong ty, phuong dn vay
v6n, phuong an thanh ly, nhuong ban tai san theo diéu 18 cong ty quy dinh.

4, pé nghi véi HQQT vé ké hoach tai chinh dai han va kq hoach tai chinh
hang nam phu hop vdi ke hoach kinh doanh, cdc dinh mie kinh té - ky thuét, dinh
mirc lao dong, dinh mirc chi phi tai chinh va chi phi khac phu hgp véi diéu ki¢n
kinh doanh ctia ¢cong ty 1am cén cir diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia cong ty.

5. C6 trach nhiém thyc hi¢n cac quyén han va nghia vu dugc giao vi lgi ich
ctia ¢6 d6ng va ctia cong ty.

6. Khong duoc loi dung chitc vy, quyén han dé sir dung von, tii san cia
céng ty nhim thu loi riéng,

7. Thuc hién c4c quyén, nghia vu va trach nhiém khéc theo Diéu 1¢ cong ty
va quy dinh cia phap luét.

Pitu 31. Quyén han, nghia vu v trich nhiém cia Ké toan truéng

1. Ké toén trucmg cong ty ¢6 trach nhiém xay du'ng va tb chuc thuc hién
cong tac hach toan ké toan clia cong ty; dé xuét md hinh t6 chirc, co cau bo may ké
toan va ngum lam cong tac ké todn; co ¥ kién bang van ban véi Glaxn dée cong ty
vé viée tuyén dung, ting luong, khen thudng, ky ludt ngudi 1am ké toan, thu kho,
thu qu¥.
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2. Tham muu xay dung va td chirc thyre hién ké hoach tai chinh dai han va
ké hoach tai chinh hang ndm; tham muu phuong 4n phﬁn phéi loi nhuén, xir Iy cac
khoén 15 trong qua trinh kinh doanh cua cong ty; td chirc thuc hién cong tac tai
chinh ké toan gitip HPQT, Gidm ddc cdng ty bao toan va phat trién von; dé xuét
cac giai phap tai chinh cho dau tu phét trién trong san xuft clia cong ty; qua.n ly,
kiém tra, giam sat cong tac tai chinh ké toan cia cong ty theo phép ludt vé tai
chinh, ké toan.

3.Ké toan trudng c6 quyén doc 1ap vé chuyén mdn, nghiép vu tai chinh, ké
toan; ¢ quyén ydu cau cic bd phan lién quan trong cong ty cung cap day du, kip
thoi hd so, tai lidu lién quan phuc vu cho cong tic gidm sat tai chinh.

4. Lép béo cao tai chinh va cac bao cdo quan tri ciia cong ty. Chiu trach
nhiém vé tinh chinh xéc, trung thue cta sb liu bao cdo tai chinh va cac thong tin
tai chinh khéc.

5. Céan cuir nhiém vu dugc giao dé chi dao Phong tai chinh ké toan thuc hién
chiic nang la dau moi tép hop, cung cép tai lidu, ho so, tham gia giai trinh cho cac
doan thanh tra, kiém tra lién quan dén cong téc tai chinh ké toan va kiém toan.

6. Thuc hién day da quyen han, nghia vy va trach nhiém Ké toan trudng theo
quy dinh cua Luét ké toan va diéu 1é Cong ty, cac quy dinh khac ctia phap luat.

Diéu 32. Quyén han, nghia vu va trach nhiém ciia Ban kiém sodt

1. Ban kiém so4t thuc hién viéc gidm sat hoat dong quan 1y va diéu hanh
Cong ty.

2. K@ém tra tinh hop ly, hop phép, trung thuc va mic dd can trong trong
quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phu hop clia
cong tac ké toan, thong ké va 1ap bao céo tai chinh.

3. Thém dinh tinh ddy du, hop phép va trung thyc ciia béo céo tinh hinh kinh
doanh, bao céo tai chinh hang ndm va 6 thang cua Cong ty, bao cdo danh gia cong
tac quan Iy cia HDQT va trinh béo céo thim dinh tai cudc hop thudng nién Pai héi
déng cb dong.

4. Ra sodt, kiém tra va danh gié hiéu lyc va hiéu qua cia hé théng kiém soét
ngi bd, kiém toan ndi bd, quan ly rui ro va canh bao sém cua Céng ty.

5. Kién nghj cac giai phép sira ddi, bé sung, co cdu td chirc quan ly, diéu
hanh cdng viéc kinh doanh ctia cong ty.

6. Thye hién cac quyén khac theo diéu 18 cia cong ty va quy dinh cta phap
luat.
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Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 33. Diéu khodn thi hanh
1. Quy ché nay bao gbém 6 chuong, 33 diéu c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017.
~ 2.Quy ché nay c6 thé duoc sira dbi, b sung nham phi hop véi nhing thay

doi ve tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia Céng ty va céc quy dinh hién hanh.
Viéc stra doi, bo sung va thay the bat gl'r diéu khoan nao cua Quy ché nay chi cd
hiéu luc khi dugc HPDQT phé duyét bang vin ban theo ding quy dinh cha phap
luat.

3. Ngoai nhitng quy dinh trong Quy ché nay, céng ty ap dung céc van ban
phép luat hién hanh cta nha nude. Céc quy dinh khac cua cong ty trude day tréi
v&i quy ché nay déu bai bo.

T.M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

DA

Bai Vin Quang
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