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QUYETDINH
Vd viQc: Ban hirnh Quy ch6 tliii ttro4i t4i noi lhm viQc

HQI DONG QUAN TRI
cONc rY cO PHAN DUoNG sAr pHu xuANu

Cdn cu Luft Doanh nghiQp si5 OAlzOt+lqU 13 ngiy 2611112014;

Cin cir B0 Lu0t lao dQng sO tOlZOtZqU 13 ngdy 181612012;

Cdn ct Nehi dinh sO OOIZO1:nqD-CP ngdy 19 th6ng 6 ndm 2013 cira

Chinh pht, quy Ainn chi titit kho6n 3 diAu 63 BQ lu$t lao dQng vA thr;c hiqn
quy ch6 d6n chri d co sd tpi noi ldm viQc;

C6n cri Di€u lQ T6 chuc va hoqt d6ng C6ng ty c,5 phdn Duong sit Phrl

Khrinh rlugc th6ng qua tqi Dqi hQi d6ng c6 d6ng lAn thir nhdt ngiry

301r212015

Cin cu Bi6n birn cuQc hgp HQi d6ng quirn trl ngiry 261512016;

Sau khi trao d6i th6ng nhAt vcri C6ng doirn C6ng ty c6 phAn Ducrng s6t

Phir Klanh,

QUYf,r D[NH:

Di6u 1. Ban hiurh kdm theo quytit Ainf, ndy Quy cfr6 aOi tho4i tpi noi
ldm vi6c ctra C6ng ty c6 ph6n Dulng sit phri Kh6nh.

Didu 2. quytSt a6n ndy c6 hieu lsc thi hdnh kd ttr ngAy ki.
IIQi d6ng quan tri, Ban Gi6m diic, Truong phdng/ban chuydn m6n nghiQp

vu; Thi tru&ng c6c dcrn vi t4rc thuQc chlu tr6ch nhiQm thi hanh Quy6t dinh ndy./.

Noi nhQn:
- Nhu EiAu 2;
- DU, CD, Dodn TN Cty;
- Ban KS Cty;
- Ban TTND;
- Luu: VT.
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c0lrc TY co PHAN
ETTONG SAT'PHU KHANH

cgNc uo.i xA ugr curl NGHIA vrpr NAN,I
DQc lAp - Ty do - H4nh phric

euY CHt D6r THo4.r r4r NOr LAM vrpc
(Ban hdnh kdm theo QuyAt dinh sA -4\f\}O-OSPK ngdyt*thangfnam 20 t 6

c{ra HDQT C6ng ty cii phin Dadng sdt Phil Khtinh)

Chuong I
QUY EINH CHUNG

Di6u 1. D5i tuqng vh ph3m vi 6p dung

O6i tugng 6p dr,rng cria Quy ch6 ndy 1d: Ngudi su dgng lao d6ng
(NSDLD) ho{c dugc ngucri s0 drmg lao d6ng r.iy quy6n; T6 chric dqi di6n tAp
th6 lao dgng; ngudi lao dQng (NLD) trong C6ng ty.

Phqrn vi 5p dpng tpi: Co quan, dcrn v! ho{c noi ldrir viOc crla ngu<ri lao
dgng trong C6rrg ry.

Ei6u 2. Mrgc dir:h tl5i tho4i tgi noi lirm viQc
..:. . , L

Trao d6i"trg: tiep gita ngudi s[r dgng lao d6ng voi ngucri lao cl6ng hodc
dai diQn tap thA Ia.o dQgg vdi ngucri sir d\rng lao dQng nhim chia sE th6ng tin,
tdng cudrrg sr; hi6u bi6t gina ngucri str dung lao dQng vd nguoi lao rlQng dC

xAy dqng quan hQ lao dpng t4i noi 1dm viQc.

Di6u 3. Nguy6n tic d6i tho4i t4i ncri lim viQc.

1. Phai tu6.n thir chtr truong, duong 15i cta Ering, chinh sdch, phap luit
cira Nhd nu6c; di6u lQ, quy ch6, quy dinh cria C6ng ty.

2. Kh6ng lqi dUng viQc d6i thoai d0 ch6ng ph6, gdy r6i an ninh trat tu,
gAy m6t doirn ktit nQi b0.

3. B6.o ddm quyAn ldm cht, ph6t huy ddn chtr, kh6ch qr.ran, bAo dam
c6ng khai, rninh b4ch, s6t thgc, hiQu qu6.

Chuong II
QUY DINH CU THE

Di6u 4. Tr6ch nhiQm t6 chr?c tl6i tho4i tlinh k! t4i nai lirrn viQc

1. Ngu'di sii'tl4ng tao dQng chtt tri, ph6i hqp vdi T6 chuc dai clien tap th6
lao dQng thpc hi€n d6i thoai dinh kj,t4i noi ldm viQc 3 thring mQt lAn d6 trao d6i,
th6o luin c6c nQi durg dudi dAy. Trucrng hqp thcri gian t6 chirc dt5i thoai dinh
kj,trung vrii thoi gian t6 chirc hQi nghi nguoi lao dQng kh6ng ph6i t6 chuc d6i
thoai dinh kj'.

,r,. ,N. i dung d6i tho4i t4i noi lim vi$c:

a. Tinh hinh s6n xudt, kinh doanh cria ngucri sir dpng lao dQng;

b. Viec thr,rc hiQn hqp d6ng lao dgng, th6a udc lao d6ng tap th6, n6i
,i. . ,,(quy, quy ch€ vA cam k6t, th6a thuAn kh6c t4i noi ldm viQc;
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c. Eitiu kiQn ldm viQc;
: , !t,

d. Ydu cAu cua ngudi lao d6ng, t4p th6 lao dgng d<li voi ngucri sii dung
lao rI$ng;

t"
e. YCu cdu cira ngudi sir dpng lao dQng voi nguoi lao dQng, t4p th6 lao

d0ng;

f. Nhtng nQi dung kh6c mir hai b6n quan tAm.

2. Ngwdi sic dqtng lao dQng cd trdch nhiQm:

a) Ban hdnh quy chti d5i ttroai dinh b) t4i noi lirm viQc, sau khi tham khAo
,.,t " -.1 

.
f ki6n cua T6 chuo dai diQn tap thC lao dQng vd ph6 bi€n c6ng khai d6n ngucri
lao dQng d€ thqc hi€n;

,. 
-.ib) Ti€p nh4n y€u c6u, nQi dung d6i tho4i cira dei diQn tfp th6 u5,,udi lao

d0ng;

c) Cri thdnh vi€n c14i dign ngudi sir dgng lao dQng tham gia diSl ttroai
dinh ki tai noi lirm vigc;

d) 86 tri dia di,5m. thrii gian vd c6c diAu ki€n vat ch6t cAn thi6t khac bao
dAm cho d6i thoai;

3. TA chrt'c ilqi diQn tQp thd lao dQng cd trdch nhiQm:

.a) Tham gia j, ki5n viro qr.ry ctr6 OOI thoei dinh k) t4i noi ldm viQc theo
y€u cAu cta Ngudi sir dqng lao dQng;

. b) Tap hqp y kiCn cira ngudi lao dQng trong C6ng ty, nghi€n cuu dA

xuat nQi dung d6i thoqi;

c) Thdnh tap fO AOi tho?i tuj/ theo nQi dung d6i thoqi;

d) Gti nQi dung, dq kitin thdi gian, dia di6m d6,i t)ro4i vd ph6i hqp v6i
Ngudi sir dung lao dgng t6 chirc d6i thoSi dinh k!.

Didu 5. 56 lug'ng, thirnh phAn, ti0u chuiin thhnh vi6n tham gia tl6i
tho4i illnh kj

1. I\.{6i b6n tham gia ddi-thosi quyiit dinh sO lugng thdnh vi6n d4i diQn
cira minh tham gia d6i thoei, m6i b€n ph6i c6 it nh6t id 03 ngucri.

2. Thdnh phin tham gia d6i tho4i g6m:

- Nguoi st dgng lao dQng hoqc ngudi dugc riy quy6n hqp ph6p vir c6c
thdnh vi6n dei dien do Ngudi sir dpng lao dgng cir;

- T6 d6i thoai dai diQn tfp th€ ngudi lao dQng do Chu tjch c6ng doirn
.,4 ,. 

-:trgc ti6p liun T6 tru&ng, n6u Chu tich vdng thi Ph6 Cht tich r:6ng dodn thay
vir c6c thirLh vi6n dai di€n cho b6n tQp th6 nguoi tao d6ng do hQi ngh! ngudi

,).
lao oong bau.

3. Ti€u chudn thdnh vi€n tharrr gia d6i thoai dinh ki:
-., ,.: , ,: ;. . ,- Co hiOu bi€t ve ph6p luqt lao d6ng vd c6ng doirn, ch0 dQ chinh s6ch

aOi vOi ngudi lao dQng, cac n6i quy, quy ch6 cta C6ng ty;
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- C6 hi6u bi6t vA tinh hinh s6n xu6t kinh doanh cria COng ty, doi s6ng,
vi0c lam ctra nguoi lao dQng va dugc nguoi lao dQng tin nhiqm;

- C6 kha ndng thuyiit trinh, thuy6t phuc ho[c phan bipn.

- Thdi hpn thgc hiQn Hqp d6ng lao dQng it nh6t du ttr 12 thdngtro l0n.

Didu 6.Quy trinh O5i tnoSi dinh k) tai noi lhm viQc

1. ChuAn bi n\i dung, thdi gian, iliu diAm:

- Sau khi t6ng hqp, chuAn bi nQi dung, Ngudi su dpng lao dQng, Cht
tich c6ng clodn gui nQi dung y6u cAu d6i thopi cho b6n d6i thoai;

Trong thdi hprr 05 ngdy ldm viQc t<C ttr ngiy nhpn dugc n6i dung y6u
cAu d6i thopi, I.lgurii su dpng lao dQng vd Chu tich cdng doan th6ng nhAt nQi

dung, thdi gian, d[a di6m, thdnh phdn tham gia d6i thopi clinh kj, t4i noi lArn

vi6c;

- T'rong thcri hpn 0.3 ngdy te tri gSaV hai b6n thtSng nh6t nQi dung, thoi
gian, dla di6m, thdnh ph6n tham gia d6i thopi dlnh kj,t4i ncri ldrm viQc, nguo'i
sii dpng iao dQng ra quy6t dinh bdng vdn bin t6 chu'c d6i thoai dinh ki,tpi noi
lim viQc. Quy€t dinh tO chirc d6i thoai dugc gui d6n Chu tich c6ng doan vir
c6c thinh viOn tham gia d6i tho4i it nh6t 05 ngdy ldm viQc tru6c ngey tO chuc
dOi thoai

d) Irlguoi su dpng lao dQng va Chu tich c6ng doirn phdn c6ng c6c thdnh
vi0n tham gia d6i tho4i cua m6i b6n chudn bi nQi dung, sO iiQu, tdi lieu li6n
quan cho d6i tho4i.

2,, f0 chdrc ctdi thoqi:

a) E,5i tho4i dinh kj,t4i noi ldlm vi6c dugc t6 chuc tai dia diOm va thoi
gian d6 th6ng nnat. Trubng hqp Ngucyi su dUng lao dQng thay doi dia di6m,
thcri gian d6i thoai thi phAi th6ng b6o cho Chu tich cerng doan vir c6c thanh
vi6n d6i thopi bi6t tnr6c it nhat 02 ngay lirm viQc;

b) Trinh tU dOi thopi:

- Dai diQn Ngucyi su dUng lao dQng ho4c Chu tfch c6ng cloan trinh bdy

tung nQi dung dua ra ,J6i thoai, cdc cdn cu ph6p lu6t va thpc tiSn cua ttmg nQi

dung d6i thoqi.

- BCn dOi thopi trdr loi nQi dung d{t ra cua b6n y6u cAu d6i thopi, phin
biQn lai nQi dung kh6ng pht hqp ho{c kh6ng khA thi. Trudng ho.p c6 v6n dA

ph6t sinh chua chuAn bi tru6c thi tpm ngung cuQc ddi tho4i OC nQi yi th6ng
. l, ,..A . | . r \ t'

nh6t y ki6n, sau d6 trd lpi bdn d6i tho4i ti6p.

- 1.O AOi tho4i - dai diQn tpp th6 ngutri lao dQng va dai diQn nguo'i su

dUng lao clQng tnOng nh6t k€t lufln trmg nQi dung <16i thoai; neu chua rO thi

titip tpc thao lu{in d6 cturg th6ng nn6t ghi vAo bi6n ban cuQc doi thoai.

4



- Trong qu6 trinh d6i ttroai , cec thirnh vi6n tham gia d6i tho4i phAi co

tr6ch nhiQm cung c6p th6ng tin, s6 liQr"r, tu liQu ..; trao d6i, th6.o luQn dAn chir
,A,

c6c nQi dung doi tho4i dC tim biQn ph6p t6t nh6t gi6i quy6t nQi dung y6u cAu.

TuyQt aOi trann to ti6ng, cdi vA hofic co th6i clg n6ng niy, thi,5u kiArn ch6.

3. Kil thllc itbi thogi:

LAp bi6n b6n cuQc d6i tho4i:

- Bi0n bin ghi rd nhfitg nQi dung.cld th6ng nh6t vd c6c biQn ph6p to
chirc thUc hiQn; nhirng nQi dung chua th6ng nhdt vd thdi gian ti6n hdnh d6i
thoai nhirng nQi dung chua therng nhit.

- Eai diQn hai bOn k1i t6n, d6ng d6u xric nh4n nQi dung bi€n bdn.

- Bi6n bin dugc lAp thdnh 04 b6n, m6i ben tham gia d6i thopi giir 01

ban, Vdn phong COng doirn 01 ban va Phdng TC-I-IC C6ng ty 01 ban;

Eidu 7. Ddi thoqi khi mQt b0n cd y6u ciu (a6i ttroiri dQt xu6q

Lir cuQc d6i thoqi dugc t6 chirc d0 giAi quyOt nhfrng5 vdn ll0 bu'c xirc,
: ,.A. , J r 1 t -

cip thiet, nhim 6n clinh tinh hinh sin xu,6t, kinh doanh, tr6nh xung dQt, d0n

d6n tranh ch6p iao dQng, clinh c0irg. Trinh tp, thu tqc ti6n hdnh cuQc ddi thoai
dQt xu6t nhu thpc hiQn voi cuQc ddi thopi dinh k!, nhung dugc ti6n hdnh kh6n
tnrong hcrn.

1. Trudng hqp mQt b6n c6 y6u cAu t6 chuc d6i thoai thi trong thcri hpn
02 ngity ldm viQc tc0 ttr ngay nh$n dugc nQi dung y6u cAu d6i ttroai, ngudi sir
d\ing lao dQng c6 tr6ch .,t i9* chtr tri ph6i hc,,p voi tO chirc dpi diQn t4p th€ lao
dQng t6 chuc ddi tho4i.

2. SO lugng, thinh phAn tham gia doi tho4i vA tr6ch nhiQm cira c6c b6n
trong t6 chuc dOi tho4i dugc thr;c hiQn tlrong tg nhu d6i thopi clinh k! t4i noi
lirn viec.

Di6u 8. T6 chri'c thr,rc hiQn k6t qud cruQr: el6i ttroqi

l. Nguoi sir dpng lao dQng c6 tr'6ch nhiQnr ni0m y6t 
"c,ng 

lchai biOn b6n
cuQc d6i thopi vd th6ng b6o tren:llQ th,3ng th6ng tin nQi b0.

2. T6 chilc dai diQn tqp the lao dQng, td chuc thongl b6o k6t qui cuQc

c16i thopi cho t6p th6 ngrrcri lao dQrrg bi6t vh gi6rn s6t viQc thr.rc hi,9n c6c nQi

ciung k6t qrra doi thoai.

3. C6c n6i dung d6i thoqi chua thdnh, c6c b6n cAn chuAn i:! th6m tu
li6u, s6 liQu cho cuQc d6i thopi ti6p theo,

Didu 9. B6o dfrm guydn lgri cho thhnh vi6n tham gia d5i tho4i
, -.11. C6c tliirnh vi6n tham gia d6i thopi dugc trdr luong day du nhu tham

gia hQi hgp, hqrc tqp theo Quy Jire trir lrrcrng crla C6ng ty; E*qr hucrng day dri
quy6n l<yi nhu di c6ng t6c.

2. N6u dia di6m t6 chirc ,J6i thoqi 6 xa, nhfrrrg thenh vi6n tham gia d6i
thoai dugc Ngudi su dirng lao dQng bO tri phuong tiQn di lai; n6u tq tfic
phuong ti6n thi dugc thanh todn theo quy dinh cua Cdng ty.
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Chucrng III
rO cntlc rHUc HrpN

Di6u 10. Ngucri su dpng lao dQng c6 trrich nhiQm
T6 chuc clpi diQn tpp th6 lao dQng, t6 chuc thyc hiQn t6t
m6n vlr cdng doan c6c dcrn vi, phdng ban ph6 bi6n Quy
nguoi lao dQnig trong dcnr vf .

chir tri,.ph6i hcr,p vo"i

Quy ch6 nhy; chuy6n
ch6 ndy dOn toan th0

Eidu 11. D6i tho4i dinh lcj,tqi noi ldm vi6c dugc tlrtrc hiQn k6 tu ngdy quy
ch6 nay co hiQu lr,rc, trong qu6 trinh thuc hi6n n6u co vuong ,n6., tro ngal thi To
chuc dqi diQn tap the lao.d6ng chri d6ng phan 6nh vcyi Ngucri su dpng lao dQng
dO kip thdi bd srulg, sira d6i quy ch€ cho phir hqp./.
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