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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

PUONG SAT PHU KHANH Poc lap — Tu do — Hanh phuc
S6:455/QP-DSPK Khdnh Hoa, ngayd+thang 5 nam 2016
QUYET PINH

Vé viéc: Ban hanh Quy ché d6i thoai tai noi lam viéce

HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PUONG SAT PHU KHANH

Cin ¢t Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH 13 ngay 26/11/2014;
Cin ctr B Luat lao dong s6 10/2012/QH 13 ngay 18/6/2012;

Can cit Nghi dinh s6 60/2013/ND-CP ngay 19 thang 6 ndm 2013 cua

Chinh phu, Quy dinh chi tiét khoan 3 didu 63 Bo ludt lao dong vé thuc hién
quy ché dén chil & co sé tai noi lam viéc;

Cén cr Piéu 18 T chic va hoat dong Cong ty c6 phan Pudng sat Phu

Khanh duoc thong qua tai Pai hoi déng cd doéng lan thir nhit ngay
30/12/2015;

Cin ¢t Bién ban cudc hop Hoi dong quan tri ngay 26/5/2016;

Sau khi trao ddi théng nhét véi Cong doan Cong ty cd phan Puong sat
Pht Khanh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay Quy ché déi thoai tai noi
1am viéc ctia Cong ty ¢ phan Puong sit Phu Khanh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Hoi dong quan tri, Ban Giam dbc, Trudng phong/ban chuyén mén nghiép
vu; Thu trudng cac don vi true thude chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 2;

- DU, CB, boan TN Cty;
- Ban KS Cty;

- Ban TTND;

- Luu: VT.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PUONG SAT PHU KHANH Dic 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE POI THOAI TAI NOI LAM VIEC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04755 /OD-DSPK ngayL+thdng5nam 2016
cua HDQT Céng ty c6 phan Puong sdat Phu Khdnh)
Chuwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. P6i twong va pham vi ap dung
P&i tuong 4p dung cia Quy ché nay la: Nguoi st dung lao dong

(NSDLD) hodc duge ngudi sir dung lao dong uy quyén; Tb chirc dai dién tap
thé lao ddng; ngudi lao dong (NLP) trong Céng ty.

‘Pham vi ép cung tai: Co quan, don vi hodc noi lara viéc cua ngudi lao
dong trong Cong ty.

Diéu 2. Myc dich ddi thoai tai noi lam viée

Trao dbi truc tiép gmd ngum st dung lao dong v&i nguoi lao dong hodc

dai dién tap thé lao dong voi nguoi su dung lao dong nham chia s& thong tin,

ting cudng su hiéu biét giita ngu’m su dung lao dong va ngudi lao dong dé
xdy dung quan hé lac ddng tai noi lam viéc.

Pitu 3. Nguyén tic dbi thoai tai noi lam viée.
1. Phai tuén thu chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nuéce; diéu 1&, quy ché, quy dinh clia Cong ty.

2. Khong loi dung viéc dbi thoai dé chéng phé, gy rdi an ninh trat tu,
gdy mat doan két ndi bo.

3. Bao dam quyén lam chd, phat huy dan chu, khach quan, bao dam
cdng khai, minh bach, sat thuc, hiéu qua.

Chuong 11
QUY DPINH CV THE
Pidu 4. Trach nhiém tb chic dbi thoai dinh k¥ tai noi lam viée
1. Nguoi sir dung lao dpng chu tri, phéi hop v&i TH chic dai dién tap thé
lao ddng thuc hién déi thoai dinh k¥ tai noi lam viéc 3 thang mat lan dé trao doi,

thdo Iudn cc ndi dung dudi day. Truong hop thoi gian td chirc ddi thoai dinh

ky trung v6i thoi gian to chirc hoi nghi ngudi lao déng khong phai t6 chirc dbi
thoai dinh ky.

Noéi dung doi thoai tai noi lam viéc:
a. Tinh hinh san xuat, kinh doanh ctia ngudi st dung lao dong;

b. Viéc thuc hién hop déng lao dong, thdéa udc lao dong tap thé, noi
quy, quy ché va cam két, thoa thuan khac tai noi lam viéc;



c. Diéu kién lam viéc;

d. Yéu cau cua nguoi lao dong, tdp thé lao dong doi voi nguoi str dung
lao dong;

e. Yéu ciu cua nguoi sir dung lao dong voi nguoi lao dong, tap thé lao
dong;

f. Nhirng ndi dung khac ma hai bén quan tam.

2. Ngwoi sw dung lao dong co trach nhiém:

a) Ban hanh quy ché d6i thoai dinh ky tai noi lam viéc sau khi tham khao
v kién ctia T6 chue dai dién tap thé lao dong va phd bién cong khai dén nguoi
lao dong dé thuc hién;

b) Tiép nhan yéu cau, ndi dung dbi thoai ciia dai dién tap thé ngudi lao
dong;

¢) Ctr thanh vién dai dién ngudi st dung lao ddng tham gia dbi thoai
dinh ky tai noi lam viéc;

d) B4 tri dia diém, thoi gian va cac diéu kién vat chit can thiét khac bao
dam cho @61 thoai;

3. T6 chire dai dién tip thé lao dpng c6 trich nhigm:

‘a) Tham gia y kién vao quy ché déi thoai dinh ky tai noi lam viéc theo
yéu cau cua Ngudi st dung lao dong;

b) Tép hop ¥y kién cia ngudi lao dong trong Cong ty, nghién ctru dé
xuit noi dung ddi thoai;

‘¢) Thanh 1ap T4 déi thoai tuy theo ndi dung dbi thoai;
d) Gui ndi dung, du kién thoi gian, dia diém ddi thoai va phdi hop véi
Nguoi stir dung lao ddng t6 chire doi thoai dinh ky.

Piéu 5. S6 lwgng, thanh phan, tiéu chuan thanh vién tham gia doi
thoai dinh ky

1. Mdi bén tham gia d6i thoai quyét dinh sb lugng thanh vién dai dién
clia minh tham gia d6i thoai, mbi bén phai cd it nhat a 03 nguoi.

2. Than_h phén tham gia d6i thoai gém:

- Ngudi sir dung lao dong holic ngudi dugc ty quyén hop phép va céc
thanh vién dai dién do Ngudi sir dung lao dong ci;
- T dbi thoai dai di¢n tap thé nguoi lao dong do Chu tich cdng doan

truc tiép lam T trudng, néu Chu tich vang thi Pho Cha tich cong doan thay

va cdc thanh vién dai dién cho bén tap thé ngudi lao dong do hoi nghi ngudi
lao dong bau.

3. Tiéu chuan thanh vién tham gia déi thoai dinh k¥

- C6 hiéu biét vé& phap luat lao dong va cong doan, ché d6 chinh sach
ddi voi nguoi lao dong, cac noi quy, quy ché cia Cong ty;



- C6 hiéu biét vé tinh hinh san xuét kinh doanh ctia Cong ty, doi song,
viéc lam cua nguoi lao ddng va dugce nguoi lao dong tin nhiém;

- C6 kha nang thuyét trinh, thuyét phuc hodc phan bién.

- Thoi han thyce hién Hop déng lao dong it nhét dua tir 12 thang trd 1€n.

Diéu 6. Quy trinh ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc

1. Chudn bi ngi dung, thoi gian, dia diém:

- Sau khi téng hop, chuan bi ndi dung, Ngudi stt dung lao dong, Chu
tich cong doan gii ndi dung yéu cau doi thoai cho bén doéi thoai;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc noi dung yeu

cau dbi thoai, Ngudi sir dung lao dong va Chu tich cong doan thong nhat noi

dung, thoi gian, dia diém, thanh phan tham gia d6i thoai dmh ky tai noi lam
viéc;

- Trong thoi han 03 ngay ké tur ngay hai bén théng nhét noi dung, thoi
gian, dia diém, thanh phan tham gia dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc, nguoi
su dung lao ddng ra quyet dinh bang van ban t6 chirc ddi thoai dinh ky tai noi
lam viéc. Quyet dinh t8 chirc @i thoai duge giri dén Chu tich cong doan va

cac thanh vién tham gia dbi thoai it nhat 05 ngay lam viéc trudc ngay to chuc
d6i thoai

d) Ngum sir dung lao dong va Chu tich cong doan phan cong cac thanh
vién tham gia d6i thoai ciia mdi bén chuan bi ndi dung, sb liéu, tai lidu lién
quan cho ddi thoai.

2. Té chire dbi thoai:

a) Pdi thoai dinh ky tai noi 1am viée duge td chuc tai dia diém va thoi
gian da thong, nhét. Truong hop Nguoi st dung lao déng thay doi dia diém,

thoi gian a6i thoai thi phai thong bao cho Chu tich cong doan va cac thanh
vién dbi thoai biét trudce it nhat 02 ngdy lam viéc;

b) Trinh ty dbi thoai:

- DPai dién Ngudi sir dung lao dong hodc Chu tich cong doan trinh bay
tung ndi dung dua ra 461 thoai, cac can clt phdp luat va thuc tién cla timg noi
dung ddi thoai.

- Bén dbi thoai tra 1di ndi dung dit ra cia bén yéu cau ddi thoai, phan
bién lai ndi dung khéng phu hop hodc khong kha thi. Trudong hop c6 van dé
phat sinh chua chudn bi trude thi tam ngung cube dbi thoa1 ‘dé hoi y théng
nhét ¥ kién, sau d6 tr& lai ban d6i thoai tiép.

- T6 dbi thoai - dai dién tap thé nguoi lao dong va dai dién ngudi su

dung lao ddng théng nhat k&t ludn timg ndi dung doi thoai; néu chua rd thi
tiép tuc thao ludn dé cung thong nhat ghi vao bién ban cudc ddi thoai.




- Trong qud trinh d6i thoai, cic thanh vién tham gia doi thoai phai c6
trach nhiém cung cap thong tin, s6 liéu, tu liéu ..; trao doi, thédo luan dan chu
cac ndi dung doi thoai dé tim bién phap tot nhat giai quyet ndi dung yéu cau.
Tuyét ddi trdnh to tiéng, ci va hodc cé thai dd ndng nay, thiéu kiém che.

3. Két thuc doi thoai:

Léap bién ban cudc doi thoai:

- Bién ban ghi rd nhiing ndi dung da thong nhét va céc bién phap t6
chirc thuc hign; nhiing ndi dung chua théng nhat va thoi gian tién hanh ddi
thoai nhitng ndi dung chua théng nht.

- Dai dién hai bén ky tén, déng dau xac nhan ndi dung bién ban.

- Bién ban duoc lap thanh 04 ban, mdi bén tham gia dbi thoai gitt 01
ban, Van phong Céng doan 01 ban va Phong TC-HC Cong ty 01 ban;

Pidu 7. P6i thoai khi mdt bén cé yéu chu (d6i thoai dot xuat)

La cude déi thoai duge t6 chire dé giai quyét nhing van dé bue xic,
cap thiét, nhim 6n dinh tinh hinh san xudt, kinh doanh, tranh xung dot, dan
dén tranh chép lao ddng, dinh co: 1g. Trinh tu, tha tuc tién hanh cugC dbi thoai

dot xuét nhu thuc hién véi cude doi thoai dinh ky, nhung duge tién hanh khan
truong hon.

1. Trudng hop mét bén ¢6 yéu cdu td chic db6i thoai thi trong thoi han
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ndi dung yéu ciu dbi thoai, nguol sur
dung lao dong co trach nhiém chu tri phdi hop véi td chirc dai dién tap thé lao
dong tb chirc ddi thoai.

2. 86 luong, thanh phan tham gia dbi thoai va trach nhiém clia cac bén

trong to chirc déi thoai duge thuc hién twong tu nhu dbi thoai dinh ky tai noi
lam viéc.

i3 z . g o RSETI 8 g

Dieu 8. To chure thyc hién ket qua cudc doi thoai
1. Nguoi st dung lao dong co6 trach nhiém niém yét cong khai bién ban

cudc ddi thoai va théng bao trénhé thdng thong tin noi bo.
2. To6 chuc dai dién tdp thé lao dé‘ng, to chire thong bdo két qua cude

ddi thoai cho tap thé nguoi lao dong biét va gidm sat viéc thue hién cac noi
dung két qua ddi thoai.

3. Cac ndi dung déi thoa1 chua thanh, cac ben can chudn bi thém tu
lidu, s6 1iéu cho cudc dbi thoai tiép theo.
Picéu 9. Bao dam quyén lgi cho thanh vién tham gia d6i thoai

1. Cac thanh vién tham gia déi thoai duoc tra luong day da nhu tham
gia ho1 hop, hoc tap theo Quy ché tra luong cla Cong ty; dugc huong day du
quyén loi nhu di cong tac.

2. Néu dia diém tb chirc déi thoai 6 xa, nhﬁ’ng thanh vién tham gia dbi
thoai duge Ngudi st dung lao déng bo tri phuong tign di lai; néu ty tac
phuong tién thi dugc thanh toan theo quy dinh ctia Cong ty.
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Chuong I1I
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. Ngucn st dung lao dong c6 trach nhiém chu tri, ph01 hop voi
T6 chic dai dién tap thé lao dong, t6 chire thuc hién tdt Quy ché nay; chuyén

mon va cdng doan cac don vi, phong ban pho bién Quy ché nay dén toan thé
nguoi lao dong trong don vi.

Pieu 11. Béi thoai dinh ky tai noi lam viéc duge thure hién ké tir ngay quy
ché nay c6 hiéu luc, trong qua trinh thuc hién néu cé Vuong mac, trd ngai thi T6

chtrc dai dién tap thé lao /dong chi dong phan anh véi Nguoi st dung lao dong
& kip thoi bd sung, stra di quy ché cho phu hop./.
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