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$b: 4329 /QP-DSPK Khdnh Hoa, ngay ¢/ thang % ndm 2016

QUYET PINH
Ve viéc: Ban hanh Quy che tam thoi
giao khoan va thanh toan san pham cong trinh

HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DUONG SAT PHU KHANH

Can ctr Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH 13 ngay 26/11/2014;

Can ct Piéu 18 TS chic va hoat dong Cong ty c6 phan Puong sit Phu
Khanh, dugc thong qua tai Dai hoi dong ¢d dong lan thir nhét ngay 30/12/2015;

Cin ct Bién ban cudc hop Hoi dong quan tri ngay 26/5/2016,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché tam thoi giao khoén va
thanh toan san phdm cong trinh ctia Cong ty c¢d phan Puodng sit Phu Khanh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tix ngay ky.

Ho6i dong quan tri, Ban Giam ddc; Truong cac phong/ban chuyén mon
nghiép vy; Thu truong cac don vi truc thudce chiju trach nhiém thi hanh Quyct dinh
nay./.

Noi nhin: TM. HO] DONG QUAN TRI
- Nhu diéu 3; s :
- bU, CDb, Doan TN Cty;
- Ban KS Cty;

- Luu: VT.

“Bui Vin Quang



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PUONG SAT PHU KHANH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE TAM THOI
Giao va thanh toan san pham cong trinh
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 A3:2¢ /QD-DSPK ngay 04 / /2016 cua Hoi
dong quan tri Cong ty c6 phan Duong sat Phii Khénh)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché nay dugc ban hanh dé thong nhat thuc hién cong tac giao va thanh
quyet toan san pham cong trinh trong Cong ty 6 phan duong sat Phu Khanh (viét
tat 1a Cong ty) phu hop voi cac quy dinh Nha nude, cua Nganh vé thuc hién nhiém
vu SXKD.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cac thu tuc, hd so thanh quyét todn cac cong trinh;
quyén va nghia vu cta ca nhan, tap thé trong thuc hién nhiém vu duoc giao va
viéc xu ly cac vi pham vé cong tac ké hoach va thanh quyét toan céac cong trinh.

Piéu 3. Poi twong diéu chinh

La céc cong viée, cac hang muyc cong trinh dugc quy dinh tai Diéu 1é cua
Cong ty o phan Puong sat Phu Khanh. Bao gom cac hinh thice chu yéu sau:

1. Céc cong trinh, hang muc cong trinh d4u thau, chi dinh thau, thau phu...
(hinh thuc lya chon nha thau);

2. Céc cong trinh, hang muc cong trinh thudc nguén von dau tu phat trién;

3. Céac cong trinh, hang muc cong trinh thudc ngudn von su nghiép kinh té:

a. Cac cong trinh, hang muc cong trinh Duy tu tap trung trong kinh phi
SCTX dinh ky hang nam;

b. Cac cong trinh, hang muc cong trinh trong kinh phi SCTX Khan cap dam
bao an toan hang nam.

Piéu 4. Cac ciin cir xdy dwng quy ché

- Can Cl'l'quéu I¢ cua Cong ty ¢d phan duong sat Phu Khanh duge thong qua
Pai hoi dong ¢6 dong lan thir nhat ngay 30/12/2015;

- Cian c Quy ché quan ly tai chinh ndi b cua Cong ty 6 phan Puong sat
Phu Khanh;

- Can cir Quy ché tra luong cua Cong ty 6 phan duong sat Phu Khanh ban
hanh kem theo Quyet dinh s6 432/QDb-DSPK ngay 27/5/2016 cua Hoi dong quan
tri Cong ty co phan duong sat Pht Khanh.



Chuwong 11
QUY PINH VE GIAO VA THANH TOAN SAN PHAM
Muc 1
HO SO GIAO

Piéu 5. Co sé xay dung hd so giao d6i voi cac cong trinh, hang muc
cong trinh dau thau

1. Can ct ho so thiét ké, hd so dé xuét nhan thiu, d4u thiu dugc chap nhan
clia chu dau tu;

2. Can ctr nang luc vé thiét bi, nhan luc thuc té cua cac don vi truc thudc
cong ty;
3. Can ctr diéu kién thuc té vé td chiic san xuét trong pham vi Cong ty.

Piéu 6. Co sé xay dlrng ho so giao d01 v0i cac cong trinh, hang muc
cong trinh thudc nguon von su nghiép kinh té

I. Can ctr ho so thiét ké, phuong 4n k¥ thuat va ho so du toan duogc phé
duyét ctia chu dau tu;

2. Can clr Phuong 4n tac nghiép ky thuat SCTX dinh ky hang quy dugc phé
duyét (nguon vén SCTX dinh ky);

3. Can cu nang luc vé thiét bi, nhan luc thuc té cua cac don vi truc thudc
cong ty;

4. Can ctr diéu kién thuc té v& t6 chirc san xuét trong pham vi Cong ty.

Piéu 7. H6 so giao ké hoach

1. Bang giao ké hoach;

2. Bang tong hop kinh phi giao (ca bang chi tiét cac noi dung chi phi);

3. Ho so thiét ké, phuong an ky thuat;

4. Bang khéi luong, vat tu chi tiét;

Diéu 8. Lap hd so va giao ké hoach

Trén co so cua Diéu 4, 5 va 6 cua Quy ché nay, cac phong tham muu cua
Cong ty tién hanh cac trinh tu sau:

1. Phong KH-VT (hoac 'Phong Cong trinh) tham muu giao nhiém vy, chiu
trdch nhiém lap ho so giao ké hoach cac cong trinh va tham muu tryc tiép cho
Giam doc Cong ty céc van dé sau:

a. bon vi duogc giao ké hoach:;

b. Cac khoan muc chi phi déi voi tung loai cong trinh theo muc 3 chuong II
clia quy ché nay;

c. Tién do thuc hién cong trinh theo yéu cau (ngay khoi cong va hoan
thanh);

d. Nguon kinh phi;



e. Trinh tu tam (ng, thanh toan cong trinh.
2. Phong K§ thuat-An toan chiu trach nhiém cung cap:

a. Ho so thiét ké, thong qua phuong an k¥ thuét thi cong do don vi thi cong
lap trinh Giam doc phé duyét;

b. Bang khdi lugng, vat tu chi tiét;

3. Phong Tai Chinh-Ké Toan: Tham muu ké hoach von kip thoi dé phuc vu
thi cong; xac nhan sy tinh hop 1€ cia chung tir thanh toan.

4. Phong T6 chic-Hanh chinh: Tham muu diéu dong nhan luc phuc vu thi
cong; xem Xét hod so thanh toan phan nhan cong theo dung quy dinh cua Nha nudc
va cong ty.

Piéu 9. Sau khi tién hanh giao ké hoach cho cac don vi thi cong, cac phong
ban chuyén mon nghiép vu ph01 hop voi cac don vi giai quyét céc thi tuc theo
trinh tu 6 lién quan dén viéc trién khai thuc hién thi cong cac cong trinh; theo doi
t6 chirc thuc hién va giai quyet kip thoi cac phét sinh trong qué trinh thi cong, dam
bao yéu cau chét luong, tién do va hiéu qua;

Cac Truong phong chuyén moén, nghiép vu chiu trach nhi¢m trudc Giam
dbc Cong ty theo chirc néng tham muu va giai quyét cac cong viée cu thé co6 lién
quan trong qua trinh t6 chirc trién khai giao ké hoach cac cong trinh;

Thu truong cac don vi truc thudc Cong ty chiu trach nhiém trudec Giam déc
Cong ty vé thue hién cac dleu khoan trong bang giao ké hoach va cac mat quan ly
dugc phan cap theo tham quyén.

Muc 2
CHI TIET KE HOACH

Piéu 10. Chi phi vat liéu

Gia vat liéu duoc xay dung trén co so theo thong bao gia cua dia phuong,
neu khong c6 trong thong bao gia thi s dung bao gia cta cac doanh nghi€p cung
cap VLXD (yéu cau toi thleu 3 bao gia) va cac chi phi khac theo quy dinh dé cau
thanh vao du toan va dugc cap c¢6 tham quyén phé duyét (ddi voi cong trinh thudc
nguon von su nghi¢p kinh té) hodc dugc chu dau tu chéap nhan (ddi véi cong trinh
dAu thau, chi dinh thau, thau phu);

Vat tu dua vao cong trinh phai dam bao quy cach, chat luong, nguon gbe
cung cép va chimg chi thi nghiém theo ding yéu cau cua hé so du thau hodc du
toan duogc duyét;

Céc cong trinh giao cho don vi thi don vi thi cong thay méat Cong ty mua vat
tu thong qua cac hgp doéng mua ban va lam céc thu tuc xuat nhap theo quy dinh;

Céc don vi thi cong c6 trach nhiém quan ly su dung vat tu thi cong co6 hi¢u
qua va dam bao tuyét doi an toan trong qua trinh bao quan, su dung.

Piéu 11. Chi phi nhan cong



Chi phi nhéan cong chi tra cho don vi bao gbm tién luong theo khoi luong
cong viéc; gom ca an gifra ca, phan bao hiém xa hoi, y té, cong doan va that
nghi¢p do nguoi lao dong phai dong va cac chi phi khac (ddi vé6i cac cong trinh
ngoai hop dong dit hang).

Piéu 12. Chi phi may thi cong

Cac don vi thi cong phai sir dung thiét bi, may moc hién cé ctia Cong ty dé
thi cong. Néu céc thiét bi, may moc Cong ty khong co6 thi don vi phai chu dong
thué ngoai nhung phai bao dam cac quy dinh vé su dung thiét bi va co day du
chung tir dé phuc vu cong tac thanh quyét toan.

Truong hop sir dung may moc thi cong cua Cong ty thi s€ khau trir phan
chi phi may theo thuec té.

Piéu 13. Chi phi true tiép khac

Chi phi truc tiép khéc 1a chi phi cho nhing cong tac can thiét phuc vu truc
tiép thi cong xay dung cong trinh nhu: chuyén quan, an toan lao dong, bao vé mdi
truong cho ngudi lao dong va mdi truong xung quanh, thi nghiém vat liéu va chi
phi bom nudc, vét bun khong thuong xuyén va khong xac dinh duoc khéi luong tor
thiét ké. Chi phi nay duoc tinh theo ti 1€ phan tram (%) clia cac chi phi truc tiép
tdy theo timg ngudn von cia cong trinh.

Piéu 14. Chat lwgng, an toan

Don vi phai thi cong dam bao chat luong theo hé so thiét ké va dam bao
tuyét d6i an toan trong thi cong. Neu cong trinh, hang muc cong trinh vi pham tiéu
chuan chat lugng khong dat yéu cau nghiém thu thi don vi thi cong phai chiu hoan
toan kinh phi dé lam lai va khac phuc céac 18i vi pham chét luong; Pong thoi bo
phan quan ly diéu hanh cta don vi thi cong s& phai bi ha bac thi dua va bi xu ly ky
luat tiy theo mirc d6 vi pham néu dé cong trinh khong dam bao chét luong va an
toan.

Muc 3
GIAO KHOAN
Piéu 15. Giao cong trinh
Trén co so cac quy dinh tai muc 2 chuong II Quy ché nay, Phong KH-VT
hodc Phong Cong trinh tham muu tinh toan day du chi phi dé thuc hién cac nghia
vu voi Nha nude (nhu: BHXH, BHYT, BHIN ...) va tra luong cho bo may quan
ly gian tiép diéu hanh ...
Muc 4
NGHIEM THU VA THANH TOAN
Pi¢u 16. Nghiém thu
Cac don vi thi céng phai hoan thi¢n h6 so hoan cong, tuan thu quy trinh,
quy dinh vé giam sat, nghiém thu céc cdng trinh, hang muc coéng trinh cua Nha

nuoc, cua Nganh va cua Cong ty theo yéu cdu cta ting loai cong trinh thuoc cac
nguon von khac nhau.



Cong trinh dugc xem la hoan thanh néu toan bd cac budc nghiém thu va
bién ban nghiém thu cua tirmg bd phan hang muc cong trinh, toan bg cong trinh da
duoc ky ket va tap hop day du.

Piéu 17. Thanh toan

Trong vong 2 ngay sau khi cong trinh dugc nghiém thu dua vao su dung
(néu la cong trinh SCTX dinh ky va cong trinh SCTX khan ciap DBAT); trong
vong 10 ngay (neu la cong trinh dau thau, chi dinh thau, thau phu hodc cong trinh
thudc nguén von dau tu phat trlen) cdc don vi thi cong phai tap hop cac thu tuc ho
so thanh toan vé Cong ty dé phdi hgp véi cac phong ban nghiép vu t6 chirc thanh
toan cong trinh.

Piéu 18. Ho so thanh toan

1. Bang tong hop chi phi cong trinh;

2. Bang ké chi tiét cac khoan muc chi;

3. Tap hop chung tur thanh toan theo quy dinh cua ting loai cdong trinh va
theo Quy dinh tht tuc thanh toan ching tur, gia tri da tam thanh toan, tam mg cdong
trinh va hoan ung noi bo cua Cong ty;

4. Bién ban nghiém thu theo quy dinh;
5. Ho so giao ké hoach;

6. Cac tai liéu khac co lién quan.

Diéu 19. Trinh tu, thi tuc thanh toan

Cac don vi phai tap hop toan bo ho so thanh toan vé phong KH-VT (hoac
Phong Cong trinh) va Phong TC-KT duoc Giam dbc giao nhiém vu dé ra soat, doi
chiéu véi hd so giao ké hoach va 1ap Bang thanh toan cong trinh dé trinh Giam
doc Cong ty.

Céc phong KH-VT hodc Cong trinh can ctr chie néng, nhiém vy cua minh
¢6 trach nhiém hudng dan cac don vi hoan thién cac thu tuc ho so, ching tur thanh
toan cong trinh; Phong TC-KT xac nhén tinh hop 1€ cua chung tir va s6 tién don vi
da thanh toan, tam tng.

Muc 5
NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM
Diéu 20. Pdi véi cac Phong ban chuyén mon, nghiép vu

Can ¢t chuc nang, nhiém vu, quyén han cua cac phong ban ‘nghiép vu cua
Cong ty dugc Lanh dao Cong ty giao; can cur cac quy dinh chi tiét cua cac diéu
khoan trén, cac phong ban co quan Cong ty td chtre trién khai tién hanh tumg cong
viéc cu thé theo quy ché nay, giai quyét va xur Iy kip thoi cdc vudng méc nay sinh
trong qua trinh to chirc thuc hién va chiu trach nhiém trudc Lanh dao Cong ty vé
cong viéc dugc phan cong. Truong hop nhing phat sinh co tinh chét quan trong
phai bao céo lai cho Giam dbc Cong ty xem xét, giai quyét.

Piéu 21. P6i v6i don vi thi cong




I. Thuc hién day du cac diéu khoan trong hd so giao ké hoach da ky; lap
tlen d6 cung cap vat tu; phuong an, tién do to churc thi cong chi tiét (bam sat theo
tién do duoc giao) thong qua phong K¥ thuét-An toan va trinh Giam dbc phé
duyét; Can cu hé so giao ké hoach, bién ban ban giao mat bang thi cong don vi thi
cong can chu dong trong cong tac trién khai thi cong va bdo céo dé xuat cac phat
sinh kip thoi cho Cong ty dé xur ly cho phu hop; 1ap cac thu tuc lién quan dén ho

so hoan cong, phdi hop véi phong KT-AT hoan thién hd so hoan cong trude khi
nghiém thu dua cong trinh vao sur dung.

2. Hoan tat cac thu tuc lién quan dén thanh quyét toan cong trinh; phdi hop
vGi cong ty vé cong tac ban giao mat bang, xu ly phat sinh, nghiém thu hang muc,
ky thuat, ban giao, phtc tra cong trinh (néu cd) va thanh quyét toan cong trinh.
Chiu trach nhiém thanh toan céac chi phi lién quan dén cong viéc trén.

3. Quan ly st dung c6 hiéu qua lyc luong lao dong trong danh sach hién co
dugc Cong ty giao phuc vu cho cong tac san xuAt. Néu c6 nhu cau bo sung nhan
luc cua cac don vi khac trong Cong ty hodc hop dong ¢6 thoi han voi luc lugng
lao dong cua dia phuong phai c6 béo cédo va dugc sy phé duyét cua Giam doc
Cong ty; Dbi véi lyc luong lao dong hop dong co thoi han (néu dugc su dong y
cua Cong ty) phai td chuc huéan luyén an toan, vé sinh lao dong, quy trinh quy
pham co6 lién quan dén linh vuc thi cong va trang bi bao ho lao dong theo dung
quy dinh;

4. Thuc hién tot cong tac quan ly chat luong cong trinh, san pham; chap
hanh nghiém chinh quy trinh, quy pham; dam bao tuyeét ddi an toan chay tau, an
toan lao dong va PCCN; Néu trong qua trinh thi cong c6 vi pham géy cham tau,
trat banh thi don vi thi céng phai chiu céc hinh thte xu ly vé hanh chinh va boi
thuong thiét hai theo quy dinh cua Tong cong ty Duong sat Viét nam.

5. Quan ly, sir dung c6 hiéu qua vat tu, may thiét bi thi cong; to chirc thu hoi
vat tu thay ra va ban giao vat tu thu hoi theo dung quy dinh; Vat tu su dung chua
hét phai bao cdo cho Cong ty, khong dugc tu y nhugng ban, thanh 1y...;

7. Chiu trach nhiém bao cdo khéi luong thuc hién va thuc hién day du céac
quy dinh vé nghiém thu san pham, chét luong cong trinh (ké ca bo phan, hang
muc an giau);

8. Dam bao tdt didu kién lam viéc cho ngudi lao dong; T6 chire phan phoi
thu nhap cho ngudi lao dong theo quy dinh cua Nha nudc, cua Nganh va cua
Cong ty;

9. Té chirc san xudt c¢6 hiéu qua, bao toan va phat trién duoc ngudn von,

thuc hién day du ché do keé toan tai chinh va trich ndp theo quy dinh cua cong ty.

11. Phéi hop v6i cong ty tim kiém cong trinh tham gia d4au thau, nhan thau
va ky hop ddng vai cac don vi dau tu. Chiu trach nhiém thanh toan 1é phi mua ho
so thau va cac chi phi lién quan dén ho so du thau; chi tra chi phi cong tac phi, chi
phi di chuyén, chi phi xe con ctia don vi.

12. Ngoai cac ndi dung trén cac don vi thi cong con phai tuan thu cac quy
dinh va quy ché hién hanh cua Cong ty lién quan dén nhiém vu cong tac.



Chwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 22. Quy ché tam thoi nay thay thé cho céc quy dinh trudc day vé giao
khoan céc cdng trinh. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu co nhiing phat sinh
khong hop ly cac phong ban va don vi phan 4nh truc tiép bang van ban cho Lanh
dao Cong ty dé bo sung chinh stra phu hop.

Piéu 23. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky ban hanh./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH




