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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PUONG SAT PHU KHANH Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 4691 /QP-BPSPK Khdnh Hoa, ngay25thang {Cndm 2016
QUYET DINH

Vé viéc: Ban hanh Quy ché to chirc Hoi nghi ngudi lao dong

) HOIPONG QUANTRI
CONG TY CO PHAN DUONG SAT PHU KHANH
Can cir Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH 13 ngay 26/11/2014;
Can ctr Bo Luat lao dong sO 10/2012/QH 13 ngay 18/6/2012;

Can cur Nghi dinh sé 60/2013/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2013 cua
Chinh phu, Quy dinh chi tiét khoan 3 diéu 63 B¢ luét lao dong vé thuc hién quy
ché dan chu & co sé tai noi lam viéc;

Can ctr Piéu & T chic va hoat dong Cong ty cd ,phén Puodng sit Phi
Khanh dugc thong qua tai Pai hdi dong ¢6 dong lan thir nhat ngay 30/12/2015;

Can ctr Bién ban cudc hop Hoi dong quan tri ngay 20/10/2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché to chirc Hoi nghi
ngudi lao dong trong Cong ty ¢d phan Puodng sit Pha Khéanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Hoi dong quan tri, Ban Gidam ddc cong ty, Trudng cac phong/ban chuyén
mon nghiép vy, Thu trudng cac don vi truc thude can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu diéu 2; HU TICH

- bU, Ban KS Cty; :
V% 1 ;
co PH&tJL g
DUONG SKL_/$¢p—

- Cb, DBoan TN Cty;
- Luu: VT.
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| QUY CHE
TO CHUC HOI NGHI NGUOI LAO PONG
(Ban hamh kém theo Quyét dinh sé6 4644 /QP-DSPK ngay & 5. thang C ndm 2016
ciia Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Puong sdt Phii Khdnh)

) Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay duoc ap dung trong qua trinh t6 chirc
hoi nghi nguoi lao dong va giam sat thuc hién Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao
dong cac cap trong Cong ty co phin Puong sit Phii Khanh (sau ddy viét tat 1a
Cong ty).

2. Béi tuong ap dung:

2.1. Nguoi lao dong (NLD): La nhitng nguoi lao dong dang lam viéc
trong cong ty theo hop dong lao dong;

2.2. Nguoi st dung lao dong (NSDLD): La Giam déc cong ty hodc nguoi
dugc Giam doc cong ty uy quyen str dung lao dong: tai cac cung, t6 san xuét la
cac cung trudng, to trudng; tai cac Dai 1a céc doi truong; tai Xi nghiép xdy dung
cong trinh Khanh Hoa (Xi nghiép) la giam ddc xi nghiép; tai co quan cong ty 1a
thu trudng co quan cong ty;

] 2.3. Td chirc dai dién tap thé nguoi lao dong: tai cac cung, td san xuét 1a
to trudng cong doan; tai cdc Doi, Xi nghiép, Co quan cdng ty la Ban chép hanh
cdng doan bd phén; tai Cong ty 1a Ban Chap hanh Cong doan Cong ty.

Piéu 2. Muc dich to chire hdi nghi nguwdi lao dong
1. TH chirc hoi nghi ngudi lao dong trong cong ty nhim phét huy quyen
dan chu truc tiép clia nguoi lao dong; tao diéu kién dé nguoi lao dong dugc biét,

dugc tham gia y kién, dugc quyet dinh va g1am st nhitng van dé ¢ lién quan
dén quyén, loi ich, nghia vu va trach nhiém cta ngudi lao dong.

2. Thoéng qua thye hién dan chu truc tiép tai hoi nghi ngudi lao dong xay
dung quan h¢ lao dong hai hoa, 6n dinh, gop phan phong ngira va han ché tranh
chap lao dong; thuc hién déan chu trong khuén khd phap luat, xay dung cong ty
phat trién bén vimng.

Diéu 3. Nguyén tic to chire hoat ddng ciia hdi nghi nguvi lao dong

1. Hoi nghi nguoi lao dong trong cdng ty duge t6 chic hing nam (12
thang mot lan)

2. Hoi nghi nguoi lao dong duge thira nhén 1a hop 1€ khi ¢6 sy tham du
cla trén 2/3 tong sé dai biéu duoc triéu tap.

3. Nghi quyét ctia hoi nghi nguoi lao dong co gia tri khi c6 trén 50% tong
s6 dai bidu chinh thie du Hoi nghi biéu quyét tan thanh,
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) ’ Chuong II
TO CHUC HQI NGHI NGUOI LAO PONG

Piéu 4. Hinh thirc t6 chirc hdi nghi nguvi lao dong

1. Tb chirc hdi nghi toan thé: Pdi véi cac Cung truc thude Doi duong sit;
D61 Co khi van tai; Xi nghiép xay dung céng trinh Khanh Hoa va Co quan Cong
ty.

2. Té chuc hoi nghi dai bidu: Ddi véi cac Doi duong sit va Hoi nghi cép
cong ty

3. Hoi nghi bat thuong Khi ¢6 nhitng bién dong lom, anh huong toi tinh
hinh san xuét, kinh doanh ctia cong ty, téc dong tryuc tiép toi quyen lgi, nghia vu

cua ngudi lao dong trong cong ty thi Giam déc hodc Ban Chap hanh Cong doan
cong ty co thé dé xudt viéc td chirc hdi nghi ngudi lao dong bét thuong.

Piéu 5. T6 chire hdi nghi ngudi lao dong

1. Héi nghi nguoi lao dong tai cac don vi thudc Cong ty dugc tién hanh sau
khi ¢6 van ban hudng dan thuc hién va phan bo dai biéu du hdi nghi nguoi lao
dong cap cong ty hang nim.

2. Hoi nghi ngudi lao déng cap cong ty duoc td chirc sau khi d3 hoan thanh
hdi nghi nguoi lao dong tai cac don vi truc thudce; ¢d dinh hudng vé muc tiéu,
nhiém vy, bién phap san xuét kinh doanh ctia ndm tié€p theo.

Piéu 6. Thanh phan tham gia hdi nghi nguoi lao dong

1. Thanh phan tham gia hoi nghi toan thé bao gom todn thé ngudi lao dong
trong don vi. Truong hop nguoi lao déng khong thé roi vi tri san xuat thi Ngum
stt dung lao ddng va cong doan cling cép thoa thudn thanh phan tham gia hoi
nghi.

2. Thanh phé‘m tham gia hdi nghi dai biéu:
2.1. Hoi nghi dai biéu cap ddi:

- Pai biéu dwong nhién bao gdm: Doi trudng, doi phéd va cac thanh vién
trong ban chi huy ddi; Ban chap hanh céng doan bd phan; Bi thu chi bd; Bi thu
chi doan.

- Pai biéu bau 1a nhitng nguoi duoc hoi nghi ngudi lao dong cép cung, tb
bau theo ty 1& duogc cac don vi phan bd.

2.2. Hoi nghi dai biéu cap cong ty:

- Dai biéu duvong nhién bao gom Thanh vién Hoi dong quan tri; Truong
ban Kiém so4t; Giam déc, Pho giam doc cong ty; Ké toan tru'ong, Ban Chép
hanh Cong doan cong ty; Bi thu Pang ty, Bi thu Poan thanh nién cong ty,

- Dai biéu bau 1a nhitng nguoi dugc hdi nghi ngudi lao dong & cac doi, xi
nghiép, co quan cong ty bau theo sb luong duge Cong ty phan b.

Di¢u 7. Bau dai biéu tham du hgi nghij dai bieu

1. S6 lugng dai biéu bau téi thidu duoc quy dinh nhu sau:
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1.1. Hbi nghi dai biéu cap doi: Dbi véi cac don vi c6 trén 100 lao dong, s6
luong dai biéu du Hoi nghj it nhat bang 25% téng sb lao dong trong don vi. Péi
V@i cac don vi c6 100 lao dong tré xudng, s6 lugng dai biéu du Hoi nghi it nhét
bing 30% tdng sb lao dong trong don vi.

1.2. Hoi nghi dai biéu cép céng ty: Do Nguoi st dung lao dong va Ban
Thuong vu Cong doan cong ty thda thuan thong nhat so luong.

2. Nguoi su dung lao dong va Ban chap hanh Céng doan cung cép thong
nhat, quyét dinh phan b6 s6 lugng dai biéu duge bau tham du hoi nghi dai biéu
tuong Ung voi sb lugng lao dong cua tung don vi truc thudc.

3. Pai biéu tring cir phai dat trén 50% tong s6 phiéu bau hop 18; truong
hop phat sinh trong qua trinh bau cir dugc quy dinh nhu sau:

3.1. Trudmg hop nhiéu nguoi cung dat trén 50% tong 56 phleu bau hop I¢
thi lay theo tht tu tir nguoi c6 sd phiéu cao nhét tré xudng cho dén khi du sé dai
biéu duge phén bo;

3.2. Trudong hop bau lan tht nhat sé nguoi trang ctr chua du sb lugng dai
biéu duoc phan bb thi tiép tuc bau cac lan tiép theo cho dén khi c6 du sb dai
biéu;

3.3. Truong hop nhiéu ngudi cung dat trén 50% tong 50 phleu bau hop 1¢
va co cung s0 phleu ma vugt qua so dai biéu duoc phan bd thi t6 chirc bau tlep
déi voi nhiing ngudi ¢ cung sd phiéu bau nay dé 1ay ngudi c6 sd phiéu bau cao
hon cho dén khi dd s6 dai biéu duge phan bo.

Piéu 8. NOi dung hoi nghi nguoi lao dong
1. Hoi nghi nguoi lao dong thao luédn cac ndi dung sau:

1.1. Tinh hinh thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh va nhiing ndi dung
truc ti€p lién quan dén viéc lam cua nguoi lao dong, loi ich cua Cong ty;

1.2. Két qua kivém tra, giam sét tinh hinh thuc hién hop dong lao dong, théa
udc lao dong tap thé, ndi quy, cac quy dinh, quy ché ctia Cong ty;

1.3. Tinh hinh khiéu nai, to cdo va giai quyét khiéu nai, t6 céo;

1.4. Piéu kién lam viéc va cac bién phép cai thién diéu kién lam viéc;
1.5. Kién nghi, d& xuét cua mdi bén;

1.6. Cac ndi dung khac ma hai bén quan tam.

2. Bau Ban Thanh tra nhén dén (néu dén nhiém ky).

3. Bau thanh vién dai dién cho tap thé lao dong tham gia ddi thoai dinh ky.
4. Bau dai biéu di du hoi nghi dai biéu ngudi lao dong cAp trén (néu co).
5. Thong qua nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong.

Diéu 9. Quy trinh té chirc Hi nghi nguoi lao dong

1. Phan nghi thire:

1.1. Bau doan chu tich va thu ky hoi nghi.
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~ -Ban T4 chitc hdi nghi chi tri bau Poan Chi tich hi nghj bang hinh thirc
bi€u quyét. Boan Chu tich ¢6 trach nhiém chu tri Hoi nghi.

- Poan Chu tich gi6i thiéu thu ky va ldy biéu quyét cia Hoi nghi. Thu ky
ho1 nghi co trach nhiém ghi bién ban, du thao nghi quyét cua hdi nghi.

1.2. B4o céo tu cach dai biéu tham du hoi nghi.
2. Phén ndi dung:
2.1. B4o cdo ctia Nguoi sir dung lao dong, bao gom:

- Béo céo két qua san xuét, kinh doanh (SXKD) nim qua; ké hoach SXKD
va cdc chi tiéu, nhiém vy, bién phap thuc hién trong nam tdi, két qua thuc hién
Nghi quyét Hoi nghi Nguoi lao dong trong nim.

- B4o céo tinh hinh thuc hién céc ché d9, chinh sach dbi véi Ngudi lao
déng; tinh hinh khiéu nai, t6 céo va giai quyét khiéu nai, to céo; danh gia vé cac
bién phap nhim dam bio an toan vé sinh lao dong; phong, chong chay, nd; bao

vé moi truong; cai thién didu kién lam viéc; nang cao doi song vit chat va tinh
than cho Nguoi lao dong.

- B4o cdo tinh hinh thuc hién Théa udc lao dong tap thé va cic ndi quy,
quy ché, quy dinh cua Cong ty; nhitng ndi dung du thao sira ddi, bd sung cho
phtt hop vdi tinh hinh san xuit, kinh doanh va m6 hinh quan ly ctia Céng ty.

- Viéc trich lép va str dung quy khen thudng, quy phuc lgi, quy x& hoi va
cac quy do nguol lao dong dong gop (neu c0); viéc trich ndp kinh phi cong
doan, déng bao hiém xi hoi, bao hiém y t&, bao hiém that nghiép.

- Cong khai tai chinh hang ndm cua Cong ty (don vi) vé céc noi dung lién
quan dén nguoi lao dong.

- Bdo cédo thuc hién cac kién nghi cia hdi nghi nguoi lao dong trong nam
qua.

2.2. Béo c4o ctia Ban chip hanh Cong doan, bao gdm:

- V& két qua kiém tra, gidm sét tinh hinh thuc hién hop déng lao dong, théa
udce lao dong tap thé; ndi quy, cac quy dinh, quy ché cia doanh nghiép;

- Bao cao két qua thuc hién Quy ché dan chu & co sé tai noi lam viéc;

- Béo céo két qua hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan trong nim va
phuong hudng hoat dong trong nim tdi;

- B4o cdo két qua td chirc Hoi nghi ngudi lao dong cép cung, t6, doi, xi
nghiép, co quan va céc kién nghi cia Ngudi lao dong da tap hop tir hoi nghi cap
dudi (néu cd).

2.3. Huéng dan thao luén va Pai biéu théo luan.

2.4. Tiép thu cac y kién va tra 161 cac kién nghi thude thAm quyén.

2.5. Lay y kién biéu quyét ctia Nguoi lao dong tai hdi nghi vé céc ndi dung:

- Noi dung stra dbi, bo sung Thoa wée lao dong tap thé hodc Théa udce lao
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dong tap thé méi (khi da hoan thanh thwong lugng theo luat dinh).

- Noi dung Quy ché lap, quan 1y va sir dung quy khen thuong, phic loi; quy
x4 hoi va cac quy do Nguoi lao dong dong gdp (néu ¢o).

2.6. Bau ctr theo quy dinh tai Khoan 2, 3, 4 Diéu 7 quy ché nay.

2.7. Khen thuéng, phat dong thi dua; ky két cac giao udc thi dua (néu co).

2.8. Biéu quyét thong qua Nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong.

Piéu 10. Trich nhiém cia cic bén trong viéc to chirc, tham gia Hoi
nghi nguoi lao dong

1. Trude khi té chirc hdi nghi:

1.1. Nguoi st dung lao dong co trach nhiém:

- Chu tri x&y dung ké hoach‘tf) chirc Hoi nghi nguoi lao dong, th(”')ngq nhét
vo1 Ban Chép hanh Cong doan veé hinh thirc hoi nghi, so dai bi€u phén bd cho
céac don vi, ra quyét dinh triéu tap hoi nghi.

- Chuéin bj bao céo ¢4 lién quan theo quy dinh tai Diém 2.1 Khoan 2 Piéu 9
Quy ché nay.

- Chu tri phdi hop voi Ban chép hanh Céng doan ghuén bi du thao moi
hodc ndi dung stra doi, b6 sung Thoéa udce ’lao dé_‘)r}g tap the; du thao cac ndi quy,
quy ché va cac van ban khéac dé dua ra lay y kién tai Hoi nghi nguoi lao dong
cac don vi.

- Chuén bj céc diéu kién vét chat, k¥ thuat dé té chirc Hoi nghi Nguai lao
dong.

1.2. Ban Chap hanh Cong doan c6 trach nhiém:

- Phéi hop véi Ngudi st dung lao dong xdy dung ké hoach té chic Hoi
nghi Nguoi lao dong.

- (;huén bi bao céo c6 lién quan theo quy dinh tai Diém 2.2 Khoan 2 Diéu 9
quy ché nay.

= Tién hanh thuong lugng cac ndi dung du thdo mai hodc dyu thao sua ddi,
b6 sung Thoa udc lao dong tap thé (theo quy dinh cla phép ludt); tham gia xay
dung du thao mdi hodc du thao stra doi, bo sung cac ndi quy, quy ché, quy dinh
cua Cong ty.

2. Trong qua trinh thuc hién ndi dung hdi nghi:

2.1. Nguoi sir dung lao dong c6 trach nhiém diéu hanh thuc hién cic noi
dung quy dinh tai Piém 2.1, 2.4, 2.8 Khoan 2 Diéu 9 quy ché nay.

2.2. Dai dién BCH Cong doan c6 trach nhiém diéu hanh thyc hién cac ndi
dung quy dinh tai Biém 2.2, 2.5, 2.7 Khoan 2 Diéu 9 quy ché nay.

Cac ndi dung quy dinh tai Khoan 1 va Diém 2.3, 2.6 Khoan 2 Diéu 9 quy
ché nay do Poan Ch tich théng nhét phan cong, phdi hop, diéu hanh thuc hién.

2.3. Nguoi lao dong (dai bleu) du hdi nghi co trach nhiém:

- Thao luan va tham gia y kién truc tiép: Nhiing giai phap thuc hién céc chi
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tiéu ké hoach san xuét, kinh doanh dé ra; nhiing séng kién va céc bién phap
nham nang cao ning suit lao dong, chit lugng san pham, ha gia thanh, tiét kiém
nguyén vt liéu, an toan chay tau, an toan lao dong, v€ sinh lao dong, bao vé moi
trudng, cai thién diéu kién lam viéc, sip xép bd tri lao dong hop ly; de xudt
nhimg giai phép cai thién quan hé lao dong trong cong ty, cai thién doi song vat
chét, tinh than cho ngudi lao dong.

- Thao luan va biéu quyqt ndi dung dy thao méi Thoa wde lao dong tap thé
hodc ndi dung du thao stra doi, bo sung Thoa udc lao dong tdp thé dé dai dién
Ban Chap hanh Coéng doan va Giam doéc Cong ty ky.

- Thao lun va biéu quyét thong qua Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong.

’})iéu 11. Trach nhiém pho bién, trién khai, giam sat thwc hién nghi
quyet hoi nghi nguoi lao dong

1. Nguoi st dung lao dong c6 trach nhiém chi tri, phdi hop véi Ban chip
hanh Céng doan phd bién két qua hoi nghi nguoi lao dong dén toan thé Nguoi
lao dong va td chtrc trién khai thuc hién Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong
thanh cong.

2. Ban chép hanh Céng doan c6 trach nhiém phdi hop véi Nguoi str dung
lao dong phd bién két qua hdi nghi ngudi lao dong dén toan thé Nguoi lao dong
trong Cong ty; to chirc kiém tra, giam sat tinh hinh thuc hién Nghi quyét Hoi
nghi nguoi lao dong.

3. Pai biéu tham du hoi nghi ngudi lao dong co trach nhiém phd bién két
qua va nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong dén nhirng Nguoi lao dong khong
tham du hoi nghi ngudi lao dong & don vi noi bau minh lam dai dién tham du
hoi nghi dai biéu.

. Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Giam q& Cong ty, Thu truéng cac don vi phdi hop véi Ban Chap
hanh Céng doan cuing cap c6 trdch nhiém pho bien Quy ché nay den nguoi lao dong
trong don vi va trién khai thuc hién nghiém tuc céc quy dinh trong quy ché nay.

Piéu 13. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh khé khan, vuong mac
dé nghi glri v kién gop v bang van ban vé Cong ty (qua Phong TC-HC) dé tong

hop trinh Hoi dong quan tri, Giam dbc va Ban Thuong vu Cong doan Céng ty
xem xét, diéu chinh, sira d6i, bd sung cho phu hop./.

TM. HQI PONG QUAN TRI

R un Quang
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