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Sé: A9 D /IQP-DSPK Khénh Hoa, ngay5 thang 4Cnam 2016
QUYET PINH

Ve viéc: Ban hanh Quy ché nang bac lwong doi véi nguoi lao dong

A HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PUONG SAT PHU KHANH

Cén ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH 13 ngay 26/11/2014;

Can ctr B6 Luat lao dong s6 10/2012/QH 13 ngay 18/6/2012;

Can ctr Piéu 18 T6 chic va hoat dong Cong ty cd phan Puong sit Phu
Khanh duoc théng qua tai Dai hoi dong c6 dong lan thir nhét ngay 30/12/2015;

Can ctr Bién ban cudc hop Hoi dong quan tri ngay 20/10/2016,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché nang bic lwong dbi
v6i nguoi lao djng trong Cong ty c6 phan Puong sit Phu Khanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luyc ké tir ngay ky ban hanh.
Hoi dong quén tri, Ban Gidm doc cong ty, Trudng cac phong/ban chuyén
mon nghiép vy, Tha trudng cac don vi truc thudc can clr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu didu 2: [
- DU, Ban KS Cty;
- CDb, Doan TN Cty;
- Luu: VT.




QUY CHE
NANG BAC LUONG POI VOI NGUOI LAO PONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4£95/0P-PSPK ngay -2 5. thangiC nam 2016
ctia Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Pucng sit Phii Khdnh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Quy ché nay quy dinh vé didu kién, tiéu chuan va cac noi dung lién
quan dén nang bac ddi v&i nguoi lao dong trong cong ty.

2. Quy ché nay dugc ban hanh nham muc dich:

2.1. Bao dam sy quan ly, diéu hanh thdng nhét, chit ché trong cong ty vé
thuce hién ché d9, chinh sach tién luong doi véi nguoi lao dong.

2.2. Bng vién, khuyén khich va tao dong luc d& nguoi lao déng cbng hién
va phan dau hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

Piéu 2. Pham vi va doi twong 4p dung.
1. Quy ché nay 4p dung trong Cong ty cd phan duong sat Phi Khanh.

2. Ngudi lao dong lam viée theo ché d6 hop ddng lao dong co xac dinh
thot han tir 36 thang tré 1én.

3. Céc dbi tuong khong giai quyét nang bac luong:

3.1. Nguoi dong lam viéc theo ché do hop déng lao dong thoi vu hoic
theo mot cong viéc nhat dinh ¢6 thoi han dudi 12 thang;

3.2. Nguoi lao dong dang xép luong & thang, bang luong da hét bac.

_ Chuong II
NANG BAC LUONG

Dieu 3. Tiéu chuan, dieu kién nang bac lwong
1. Tiéu chuan chung:

1.1. Phai thuong xuyén hoan thanh céng viéc duge giao vé sd luong, chat
luong;

1.2. Khong vi pham phap luat ctia Nha nudc;

1.3. Khong vi pham ky luat lao dong cta Cong ty tai thoi diém thi nang
bac; nang luong.

2. Tiéu chuén cu thé:

2.1. Dbi véi lao dong truc tiép san xuat: Theo tidu chuin cép bac k¥ thuat
tuong udng vai cong viéc dam nhén va phai dat trong ky thi nang béc;

2.2. Béi véi lao dong gian tiép: Theo tiéu chuan chuyén mén nghiép vu va
nhu cau sir dung ngach luong, bac luong phu hgp vai cong viée duge giao.

3. Piéu kién:



3.1. Thoi gian gilt bac: Co thoi gian gitr bac hién hudng it nhét 03 nam (du
36 thang) tro 1én;

3.2. Di voi lao dong truc tiép phai dat diém thi (ly thuyét va thuc hanh
hodc vén dap) quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 quy ché nay.

Piéu 4. Thoi gian dugce tinh dé xét nang bac, thi ning bic

1. Thoi gian nghi 1am viéc duge hudng nguyén luong theo quy dinh cua
phap ludt vé lao dong;

2. Thoi gian nghi huong ché do thai san theo quy dinh cta phap luat vé
bao hiém x& hoi;

3. Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huong bao
hiém x4 hdi cong don tir 6 thang tro xudng (trong thoi gian giir bac) theo quy
dinh clia phép luat vé bao hiém xa hai;

4. Thoi gian duge cép c6 tham quyén quyét dinh cir di lam chuyén gia, di
hoc, thuc tap, cong tac, khao sat & trong nudc, & nudc ngoai nhung van trong
danh sich tra luong cua Cong ty.

Piéu 5. Thoi gian khong duge tinh dé xét nang béc, thi ning bic
1. Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong.

2. Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thyc tap, cong tac, khao sat ¢ trong
nudc va & nude ngoai vugt qua thoi han do co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh.

3. Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gift, tam giam.

Téng cac loai thoi gian khong dugc tinh dé xét nang bac luong quy dinh
tai Pidu nay (néu c6) duoc tinh tron thang, néu c6 thoi gian 1é khong tron thang
thi duge tinh nhu sau: Dudi 50% s ngay lam viéc (khong bao gobm cac ngay
nghi hang tuan va ngay nghi lam viéc dugc huong nguyen luong theo quy dinh
ctia phap luat vé lao déng) thi khong tinh; tir 50% sb ngay lam viéc trd 1én tinh
bang 01 thang.

Diéu 6. Nang bac lwong trude thoi han

1. Diéu kién:

1.1. Nguoi doat giai nhat, giai nhi tai cac cude thi cap Quéc té dugc nang
som 2 bac luong;

1.2. Ngudi doat giai nhét tai cac cude thi cdp Qudc gia, giai 3 tai cac cudc

thi cap Qudc té; nguoi duoc phong Anh hiing lao dong, Huén chuong Lao dong
hang 1, 2, 3, Chién s¥ thi dua toan qudc thi duoc nang som mot bac luong;

1.3. Nguoi doat giai nhi tai cac cudc thi cp Qudc gia duge rat ngén 2/3
thoi han nang béc luong;

1.4. Nguoi doat giai ba tai cac cudc thi cap Quoc gia, nguoi duge ting
bang khen cta Thi tudng Chinh phu thi dugc rat ngan 1/2 thoi han nang bac
luvong.

1.5. Nguoi 2 nam lién dugc tang bing khen cip Bo; Chién sy thi dua cip
nganh GTVT, thi dugc rut ngan thoi han nang bac luong 12 thang;
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1.6. Cac truong hop khéac dugc quy dinh trong thoa udc lao dong tap thé
cua cong ty.

2. Thoi diém tinh duoc huéng bac lwong mai:

2.1. Nhimng ngudi duge nang béc luong sém tir mot béc trd 1én thi dugc

huong béc luong méi ké tir ngdy c6 quyét dinh va dugc bao luu thoi gian gitr bac
luong cii dé tinh thoi gian nang béc luong lan tiép theo;

2.2 Nhf’rng nguoi duoc rit ngén thoi gian nang bac luong thi dugc huong
bac luong méi ké tr ngay co quyét dinh ning bac va thoi gian nang béc tiép theo
ké tur ngay cé quyét dinh nang bic méi.

Piéu 7. Hoi dong thi ning bic

1. Thanh phan Hoi dong Hoi déng thi nang béc do Giam déc cong ty
quyét dinh thanh 1ap bao gdm: Chu tich Hoi dong, Phé Chu tich Hoi dong, Uy
vién thuong truc, Thu ky Hoi dong va cac Uy vién Hoi dong.

2. Nguyén tic lam viéc ctia Hoi dong thi:
2.1. Hoi dong thi lam viée theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo da sb;

2.2. Mol quyét dinh c¢6 lién quan dén viéc thi phai duoc Hoi déng thong
qua tai cac ky hop do Chu tich Hoi dong chu tri.

3. Nhiém vu ctia Hoi dong:

3.1. Tong hop, xét trinh Giam dbc cong ty phé duyét va thong bao cong
khai danh sach du thi cho nguoi lao dong trong Cong ty dugc biét;

3.2. Ban hanh néi quy, quy ché thi; danh muc tai liéu tham khao va de
cuong on tap, deé thi, dap an; t6 chtic 6n tap, thi 1y thuyét, thi thuc hanh hodc van
dap; t6 chirc chdm thi ddi véi céc bac thg du thi;

3.3. Tong hop két qua thi, trinh Giam dbc céng ty quyét dinh nang bac
luong;

3.4. T chirc phuc tra két qua thi (néu c6).

Piéu 8. Thi nang béc

1. PBéi tuong du thi: La lao dong truc tiép san xuét duoc Cong ty chip
thuén cho duy thi theo cong viéc hién dang dam nhan.

2. Hinh thic thi: Thi viét va thuc hanh hodc van dap.

2.1. Thi viét va thuc hanh gém: Duy tu cau, duong; né; han; rén; tién; van
hanh may thi céng.

2.2. Thi viét va van dap gdm: Tuan dudng; tudn ciu; tudn gac ham; gac

chén; phuc vu an udng; béc xép; nhén vién nha khach; bao v&; lai xe; lai va phu
lai phuong tién chuyén dung trén dudng sat; phu ciu moc cap.

3. Chém thi:
3.1. Bai thi viét phai cit phach trude khi giao cho ngudi chém;

3.2. Panh gia mot bai thi bao gém: khéi luong kién thirc, van dung kién
thire, cach trinh bay va dién dat.



4. Panh gia két qua thi:
_ 4.1. Phan Iy thuyét va van dap: Diém cia mdi hinh thirc thi phai dat tir 5
diém tr¢ lén theo thang diém 10;

] 4.2. Thi thuc hanh: DPuoc thé hién trén cac ndi dung trong biél{ chim diém;
tong diém cua cac ndi dung phai dat tir 50 diém tré 1én theo thang diém 100.

5. Két qua cong nhén nang bac luong vao thang 01 va 10 hang nam.
Pidu 9. Bao lwu két qua thi ning bic

Nhirng nguoi khong dugc nang bac do khong dat diém thi theo quy dinh
dugc bao Iuu két qua phan di thi dat trong thoi han mot nam ké tir ngay cong
nhén két qua va phai thi lai phan thi khong dat vao nim sau.

Piéu 10. Ky luét thi ning bic

1. Nhitng ngudi ¢6 tén trong danh sach duge dy thi déu phai dur thi day du,
truong hop khong du thi phai théng bdo bang vén ban trude it nhat 7 ngay,
truong hop vi ly do ddt xuat thi phai thong bao ngay cho Hoi dong thi (qua
phong TC-HC). Néu khéng bao cao thi duoc coi la vi pham ndi quy thi.

2. Trong qua trinh thi, thi sinh (ngudi lao dong) phai thyc hién ding noi
quy thi néng bac, néu vi pham thi tiy theo mirc d6 s& bi xur ly tir dinh chi thi dén
ky luét lao dong.

Piéu 11. Kéo dai thoi han ning bic

Ngudi lao dong du didu kién nang bac luong, néu phét hién c6 vi pham bi
xur ly ky luét, thi viéc néng bac luong cho nguoi lao dong dugc thuc hién sau khi

hét thoi gian thi hanh ky luat hodc c6 Quyét dinh x06a, giam thoi han thi hanh ky
luat.

Pitu 12. Khiéu nai va giai quyét khiéu nai
’ 1. Céc truong hop khiéu nai lién quan dén thi nang bac phai giri van ban
dén Hoi dong thi trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay phat sinh su viéc hodc tur
ngay phat hién viéc lam tri quy dinh, néu qua thoi han trén thi khong dugc giai
quyét.
2. Trong thot han 10 ngay, ke tir ngay nhan dugc khiéu nai lién quan dén

thi nang bac, Hoi dong thi phai kiém tra, x4c minh, giai quyét va tra 1oi cho
ngudi khiéu nai.

i Chwong 111
NANG NGACH VA CHUYEN XEP LUONG
Piéu 13. Chuyén mén, ky thuit, nghiép vu
1. Lao dong chuyén mén nghiép vu duge xét, dé nghi du thi ning ngach
chuyén vién chinh, k¥ su chinh phdi 1a ngudi c6 thoi gian git bic luong ngach
chuyén vién, k§ su du diéu kién va qua ky thi theo quy dinh ctia Nha nudc.
2. Xép 1én bac luong c6 hé sé cao hon lién ké cua ngach nguoi lao dong thi
dat. Truong hop chénh léch gitta 2 bac luong nay bang hoic 16n hon 70%
khoang chénh léch cta 2 bac lién ké ngach ngudi lao dong thi dat thi thoi diém
5



nang béc lan sau tinh tir khi c6 quyét dinh xép luong méi, néu thip hon 70% thi
thoi diém nang bac lan sau tinh tir khi ¢é quyét dinh xép mirc luong cil.

3. Ngudi lao dong lam cac nghé, cong viée truc tiép san xudt chuyén sang
lam cong viéc chuyén mon, ky thuat, nghiép vu, khi chuyén xép luong phai xem
xét dén céac yéu td cu thé nhu sau:

3.1. Trinh d¢ dao tao (Trung cép, Cao déng, DPai hoc ...);

3.2. Chuyén moén dugc dao tao;

3.3. Tudi doi va tham nién cong tac;

3.4. Qua trinh bién dong luong;

3.5. Nang luc thyuc té va mit bang luong chung ctia Cong ty.

. Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. Trach nhiém ciia cac phong, don vi
1. Hang ndm trudc ngay 25/12 cac phong, don vi lap danh sach kém theo

don d& nghi hodc phiéu ding ky (mdu 01,02) ctia ngudi lao dong di diéu kién
nang béc luong nim sau gii vé phong T4 chice hanh chinh cong ty.

2. Phong T6 chtrc hanh chinh xay dung, trién khai ké hoach thi nang bac
hang nam ngay sau khi Giam doc cong ty phé duyét.
Piéu 16. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Thu trudng cac don vi
co trach nhiém trién khai dén cac tap thé va ca nhan trong don vi dugc biét dé
thuc hién.

2. Trong qua trinh thuc hién néu ¢é vudng méc, yéu cau cac don vi phan
anh vé& Céng ty (qua phong TC-HC) dé xem xét giai quyét./.

TM. HOI DONG QUAN TRI




(Méu 01 dimg cho lao déng gidn tiép)
CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PUONG SAT PHU KHANH DPoc lap - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI NANG BAC LUONG

Kinh gui: ’
- Giam doc Cong ty CP DS Pht Khanh;
- Boi truong/Giam doc XN/ Trudng phong ............

KRS B P Nam sinh:..oeeeoeee i,

S €16 T TN, SNCRINES i e s s i e o 5 ) 5 5 3 0 B 5205 0 MU KA o

CUC dann: oo

10N V1L, TROIID) (G0 & o s i e o e e 5 e s e s 55 it 2 e S B e 5 . i 0 A
Ké tir ngay thang nam 20... t61 dugc hudng bac .... hé sd ... thudc

bang luong ..........covveviiiiiiin theo Quyet dinh s0: /Qb — BSPK ngay

thdng ndm 20... cia Giam ddc cong ty, vé viéc nang bac luong nguoi lao dong
nam 20..

Trong thoi gian qua, ban than toi luén hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao,
chap hanh tdt ndi quy quy ché cta cong ty; xét thdy du tiéu chuan va diéu kién
nang béc luong nam 20.....theo quy ché ctia Cong ty.

Nay t6i viét don nay kinh dé nghi cac cap lanh dao xét cho t6i duge nang

luong, tr bac .....Ién bac ....... He¢ so........ Thugc bang luong ...........
R4t mong sur quan tim giup d& cta cac cip lanh dao, xin chan thanh cam
on./.
Nhéan xét ciadonvi .. , ngay thang nam 20...
Nguoi kinh don
Nguyén Vin A



(Mdéu 02 dimg cho lao dong truc Iiép)

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PUONG SAT PHU KHANH Poc lap - Ty do - Hanh phice
PON PANG KY THI NANG BAC NAM ......
Kinh gui:

- Giam dbc Cong ty CP DS Pht Khanh;
- D61 truong/Giam doc XN/ Trudng phong ............

Tortenla: ..o, Nam sinh:. ..o
Chire danh: ..o
Ngay, thing, nam vao nganh Puong Sat: ...............oeeeiiiiieeeeeeiiiiiiiennn,
Bac luong: .../..., hé sd: ....... , thoi gian nang bac tir thang .....nam..............
YOI WEE i 55 s 4 0 0§ 050 0 6 3 00 S B 5 0 0 S50 3 5 40 35 B 4

Sau khi nghién ctru quy ché nang béc luong d6i voi nguoi lao dong. Ban
than ti xét thdy du tiéu chuan va diéu kién du thi nang bac nam ......

Nay t6i lam don nay kinh d& nghi Lanh dao céc cip xét cho téi duge duy thi
tir bée: ... .60 bAC ...

R4t mong sur quan tdm gitp d& cua lanh dao cac cap. T6i xin cam két chap
hanh nghiém tac quy ché, quy dinh va ndi quy thi nang bac cta Cong ty./.

Nhan xét cua don vi v, gAYy thang  nam 20...
Nguoi lam don
(Ky, ghi ro ho va tén)

Train Vin B



